
 

 

PROVA SCRITTA BANDI N. A271_15_2024 

ISTRUZIONI E RACCOMANDAZIONI PER I CANDIDATI 

 

La prova scritta si svolgerà in presenza presso il Palaprometeo di Ancona, località Passo Varano, secondo quanto già comunicato 

e pubblicato sul sito istituzionale dell'ente -sez. Amministrazione Trasparente - Bandi di concorso - Avvisi selezione personale e 

sul portale INPA. 

Si invitano i candidati a rispettare l’orario indicato nella convocazione della prova scritta per agevolare le procedure di 
identificazione; i candidati potranno utilizzare i servizi igienici prima della fase di identificazione in quanto non sarà consentito 

lasciare la propria postazione, salvo impellenti e improcrastinabili esigenze. 

Ai candidati è fatto assoluto divieto di introdurre bagagli nella sala della prova concorsuale; i candidati dovranno presentarsi con 

gli indispensabili effetti personali e generi di conforto (acqua) eventualmente contenuti in borsa/zainetto di piccole dimensioni. 

Ciascun candidato dovrà, inoltre, recare con sé un documento d’identità in corso di validità. 

 
Il personale preposto inviterà i candidati a spegnere e riporre gli SMARTPHONE, SMARTWATCH e APPARECCHI ANALOGHI nelle 

borse o zaini comunque fuori dalla disponibilità fino al termine della prova. 

I candidati troveranno, in ciascuna postazione, un tablet munito di tastiera per lo svolgimento della prova scritta. 

Dopo il check in i candidati saranno accompagnati dal personale preposto alle postazioni predisposte per lo svolgimento della 

prova: ai candidati non sarà consentito lasciare la propria postazione, salvo impellenti e improcrastinabili esigenze. 

Terminate le operazioni preliminari e prima dell'inizio della prova scritta due candidati volontari effettueranno, rispettivamente, 
il sorteggio della lettera dell’alfabeto a partire dalla quale si procederà allo svolgimento della prova orale e il sorteggio della 

prova da somministrare tra n. 3 buste appositamente predisposte. 

Il tempo a disposizione per lo svolgimento della prova è di 1 ora e 45 minuti a partire dalla comunicazione di inizio prova del 
Presidente della Commissione. 
I tablet sono configurati in modo che allo scadere del tempo previsto per la prova scritta ai candidati non sia più concessa la 

possibilità di rispondere. 

Trascorsi i primi 10 minuti, i candidati potranno lasciare l'aula, previa chiusura della prova sul tablet. Durante la prova si 
raccomanda il massimo silenzio; non è consentito ai candidati di comunicare tra loro, copiare e far copiare. I candidati che 

verranno colti nell'atto di scambiarsi informazioni concernenti la prova o che contravvengano alle presenti disposizioni saranno 

allontanati dalla sede d'esame ed esclusi dalla selezione. 

 
La prova scritta consiste in 5 quesiti a risposta multipla con 3 opzioni di risposta di cui solo una esatta e in n. 3 quesiti a risposta 

aperta sulle materie previste nel Bando A271_15_2024. 

La valutazione totale massima della prova è pari a 30 punti. 

 
I quesiti a risposta multipla sono valutati per un massimo di punti 5 come segue: 

• 1 punto per ogni risposta esatta; 
• 0 punti per ogni risposta sbagliata o non data. 

 
I quesiti a risposta aperta sono valutati per un massimo di 5 punti uno ed un massimo di 10 punti i restanti due secondo i 
criteri indicati successivamente. 

 
Il voto finale della prova sarà dato dalla somma complessiva dei punti ottenuti nei quiz e nei quesiti a risposta aperta. Per 
poter accedere alla prova orale è necessario ottenere un punteggio minimo pari a 21 punti. 

 

Nell'ambito della prova scritta si procederà altresì all'accertamento delle competenze informatiche e della lingua inglese 

secondo le modalità seguenti: 



● n. 5 domande a risposta multipla con 3 possibili alternative di risposta, una sola delle quali corretta, per 

l'accertamento delle competenze informatiche: il candidato conseguirà l'idoneità rispondendo correttamente ad 

almeno 3 domande di tale ambito; 

● n. 5 domande a risposta multipla con 3 possibili alternative di risposta, una sola delle quali corretta, per 

l'accertamento della lingua inglese: il candidato conseguirà l'idoneità rispondendo correttamente ad almeno 3 

domande di tale ambito. 

 
All'accertamento della lingua inglese e dell'informatica non è attribuito alcun punteggio utile alla formazione della graduatoria 

finale di merito. 

Si procederà alla correzione della prova scritta per i soli candidati che otterranno l'idoneità sia alla lingua inglese che 

all'informatica. 

Se un candidato ha dubbi sulle tracce, dovrà formulare ad alta voce la domanda e i relativi chiarimenti saranno dati a tutti 
pubblicamente. Durante la prova non è consentito lasciare la propria postazione. 

NELLE RISPOSTE NON DOVRANNO ESSERE PRESENTI ELEMENTI DISTINTIVI CHE POSSANO FAR RISALIRE ALL'IDENTITÀ DEL 
CANDIDATO (nome, cognome, segni particolari, simboli, ecc.). In presenza di tali elementi, la prova sarà ritenuta NULLA. 
E' fatto assoluto divieto ai candidati di usare materiale diversi da quelli messi a disposizione. 

 
A pena di esclusione, durante l'espletamento della prova i candidati: 
- non potranno consultare testi di legge, appunti, volumi o pubblicazioni di alcun genere, né strumentazione tecnologica o 

informatica, ad eccezione di quella espressamente autorizzata per lo svolgimento della prova ai sensi dell'art. 20 L. 104/92; 
- non potranno comunicare tra di loro o con l'esterno con alcun mezzo o modalità; è pertanto vietato l'utilizzo di qualsivoglia 

strumento, apparecchiatura o modalità di comunicazione che possa porre il candidato in contatto con l'esterno della sede 

d'esame. 

CHIUNQUE NON SI ATTERRÀ ALLE PRESENTI DISPOSIZIONI VERRÀ ESCLUSO DALLA SELEZIONE. 

Al termine della prova i candidati dovranno attendere le istruzioni del personale preposto per l'effettuazione del check out. 
Evitando di creare assembramenti e seguendo le istruzioni fornite dal personale preposto i candidati effettueranno i check out. 

L’elenco dei candidati che hanno superato la prova scritta, unitamente al punteggio conseguito, sarà pubblicato sul portale INPA 

e sul sito istituzionale dell'Ente (www.comuneancona.it – sezione “Amministrazione trasparente”, Pubblicazioni dal 01/01/2023 

– “Bandi di concorso” - #Bando n. A271_15_2024); ai candidati verranno consegnate apposite credenziali per accedere ad una 

piattaforma nella propria area riservata, sia per ricevere l'attestazione della partecipazione alla prova scritta, che per effettuare 

l'accesso agli atti, una volta che la Commissione avrà completato le procedure di correzione. 

Il testo estratto unitamente ai testi non sorteggiati verranno pubblicati sul portale INPA e sul sito istituzionale dell'Ente 

(www.comuneancona.it – sezione “Amministrazione trasparente”, Pubblicazioni dal 01/01/2023 – “Bandi di concorso” - #Bando 

n. A271_15_2024). 

 
CRITERI DI VALUTAZIONE DELLE RISPOSTE APERTE 

La Commissione valuterà la prova scritta sulla base dei criteri e sottocriteri esplicativi di dettaglio riportati in tabella. 

 

Criterio Descrizione dei sottocriteri esplicativi di dettaglio 

pertinenza La Commissione valuta il grado in cui l'esposizione risponde in modo preciso e puntuale alle richieste 

del tema proposto. Più specificamente l'esposizione è pertinente quando: risponde direttamente alla 

domanda, dimostrando la piena comprensione del tema proposto, delle implicazioni ed 

interconnessioni sistematiche e sostanziali e degli eventuali risvolti applicativi; le informazioni e gli 

argomenti scelti per l'esposizione sono rilevanti per il tema trattato ed il candidato si focalizza 

esclusivamente sugli aspetti rilevanti del tema, evitando di introdurre digressioni estranee allo stesso. 

completezza La Commissione valuta la capacità del candidato di affrontare in modo esaustivo tutti gli aspetti 

rilevanti di un determinato argomento, senza tralasciare informazioni cruciali o elementi che 

potrebbero compromettere la comprensione dell'argomento affrontato, in modo adeguato e 

fornendo esemplificazioni, dati e argomentazioni a sostegno della ricostruzione proposta, senza 

lasciare spazio a dubbi o lacune. Una esposizione completa presenta, eventualmente, pertinenti 

approfondimenti, tali da dimostrare la capacità del Candidato di analizzare le informazioni riportate e 



 interpretarle in modo critico, personale, argomentato, significativo, anche con eventuali
riferimenti 

giurisprudenziali e/o dottrinari. 

correttezza La Commissione valuta in che misura l'esposizione si allinea, dal punto di vista dei contenuti 

sostanziali ed informativi esposti, a quelli effettivamente presupposti ed implicati dalla 

traccia. Il parametro misura la preparazione e la comprensione che il Candidato dimostra 

rispetto all'argomento di cui è richiesta la trattazione, valutando anche come il candidato 

abbia saputo distinguere se le informazioni da lui presentate siano riconducibili ai dati di fatto 

e normativi o alle ricostruzioni giurisprudenziali consolidate e dottrinarie maggiormente 

accreditate. La Commissione valuta inoltre se il candidato ha compreso i concetti chiave e li ha 

applicati correttamente alla risoluzione del problema o alla risposta alla domanda. Infine la 

Commissione valuta la correttezza anche sotto il profilo grammaticale, sintattico e lessicale 

dell'esposizione. 

Organizzazione e chiarezza 
espositiva 

La Commissione valuta la struttura complessiva dell'esposizione, e le modalità con cui le 

diverse parti sono collegate tra loro. Valuta altresì la capacità del candidato di esprimersi con 

un linguaggio chiaro e comprensibile, senza bruschi passaggi e salti logici. A tal fine sono 

apprezzati la scelta e l'uso pertinente ed appropriato del lessico e della terminologia tecnica, 

il fraseggio ordinato e la successione coerente e logica dei concetti in modo da evitare 

ambiguità, fraintendimenti o contraddizioni, limitando l'uso eccessivo di tecnicismi, ripetizioni 

o locuzioni eccessivamente complesse, a meno che non siano strettamente necessari. 

 
Al fine di rendere intellegibile e trasparente l’iter logico seguito nell’attribuzione del punteggio numerico assegnato ai quesiti, la 

Commissione adotta la seguente metodologia: 

 
Valutazione dei singoli criteri: il punteggio numerico attribuito al quesito risulta dall’apprezzamento, esplicitato mediante 

autonomo e specifico punteggio, di ciascuno dei criteri di valutazione adottati, considerati nel senso specificato dai sottocriteri 

esplicativi di dettaglio; 

 
Articolazione del giudizio: ciascuno dei Commissari esprime una valutazione individuale e graduata, circoscritta a ciascuno dei 

criteri di valutazione adottati in modo da rendere evidente come ciascuno dei segmenti di valutazione partecipi alla formazione del 

giudizio finale assegnato alla prova; 

 
Graduazione del giudizio: nell’esprimere la propria valutazione per ciascuno dei criteri adottati i Commissari dispongono di una 

scala di valori, espressa in numeri decimali, nel formato 0.0, e compresa tra 0 (zero) ed 1 (uno), dove il valore 0 corrisponde 

all’assenza di risposta o a risposta totalmente errata ed il valore uno ad una ottimale corrispondenza della risposta ai sottocriteri 

esplicativi di dettaglio previsti per ciascun criterio di valutazione; 

 
Metodo di calcolo: per ciascun criterio di valutazione è effettuata la media del punteggio assegnato da ogni Commissario, così 

arrivando a definire un coefficiente unitario attribuito al singolo criterio; i coefficienti unitari così formati per ciascuno dei 4 criteri 

sono sommati tra loro e divisi per il numero dei 4 criteri, ottenendo il valore medio dei coefficienti; il valore medio dei coefficienti 

è moltiplicato per il valore assegnato al quesito (quindi 5 per un quesito e 10 per due quesiti) , ottenendo il punteggio assegnato 

alla singola risposta. 

 
Griglia di valutazione: la Commissione adotta una griglia di valutazione recante per ciascuno dei criteri di valutazione la specifica 

indicazione del punteggio assegnato al Candidato da ogni Commissario, del coefficiente risultante per ogni criterio, del valore 

medio dei coefficienti e del conseguente punteggio assegnato alla risposta. 


