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Complete the sentence correctly: We ________from Italy.
are

does
is

1

A)
B)
C)

D)

E00001

Complete the sentence correctly: ___________ I went to a job agency.
yesterday

next week
tomorrow

2

A)
B)
C)

D)

E00002

Choose the correct form: The past participle of the verb "go" is:
gone

been
got

3

A)
B)
C)

D)

E00003

The correct paradigm is:
write-wrote-written

write-written-wrotten
write-write-writed

4

A)
B)
C)

D)

E00004

Complete the sentence correctly: Milan is in the __________of Italy.
north

middle
south

5

A)
B)
C)

D)

E00005

L'icona del "lucchetto" in un browser – es. a fianco della barra dell'indirizzo – di solito
indica:

che il sito è protetto da un certificato SSL (per la crittografia e l'integrità dei dati, nonché per
l'identificazione certa della fonte)

che il sito è a pagamento
che il sito è bloccato per intenso traffico

6

A)

B)
C)

D)

E00006

Che estensione hanno i file di word?
.docx

.wrd

.txt

7

A)
B)
C)

D)

E00007

Quale, tra questi, non è un componente hardware?
Il sistema operativo

Il mouse
Il monitor

8

A)
B)
C)

D)

E00008

Cosa sono i "preferiti"?
Un insieme di Siti prima visitati e memorizzati

I programmi più utilizzati all'interno del computer
Gli indirizzi di posta elettronica di tutti i registrati nella rubrica

9

A)
B)
C)

D)

E00009
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Quale, tra i seguenti, è un programma per la gestione della posta elettronica?
Outlook

Excel
Access

10

A)
B)
C)

D)

E00010

Ai sensi dell'art. 136 della Costituzione italiana, quando la Corte costituzionale dichiara
l'illegittimità costituzionale di una norma di legge o di atto avente forza di legge:

la norma cessa di avere efficacia dal giorno successivo alla pubblicazione della decisione

la norma rimane efficace fino a che non viene espressamente abrogata dal legislatore
la norma cessa di avere efficacia decorsi trenta giorni dalla pubblicazione della decisione

11

A)
B)
C)

D)

E00011

Secondo l'articolo 123 della Costituzione italiana:
ciascuna Regione ha uno statuto che, in armonia con la Costituzione, ne determina la forma
di governo e i principi fondamentali di organizzazione e funzionamento

soltanto le Regioni a statuto speciale hanno uno statuto che, in armonia con la Costituzione,
ne determina la forma di governo e i principi fondamentali di organizzazione e
funzionamento

le Regioni non sono dotate di autonomia statutaria

12

A)

B)
C)

D)

E00012

Ai sensi dell'articolo 14 comma 1 della L. 241/90 la conferenza di servizi istruttoria:
può essere indetta dall'amministrazione procedente, anche su richiesta di altra
amministrazione coinvolta nel procedimento o del privato interessato

viene sempre indetta dai privati

può essere indetta solo entro dieci giorni dall'inizio del procedimento amministrativo da
qualunque amministrazione coinvolta nel procedimento

13

A)

B)

C)
D)

E00013

A norma dell'art. 3 della L. 241/90:
ogni provvedimento amministrativo deve essere motivato, salvo espresse esclusioni di legge

ciascuna amministrazione stabilisce discrezionalmente se motivare i provvedimenti adottati
la motivazione non è richiesta per i provvedimento amministrativi

14

A)
B)
C)

D)

E00014

Secondo l'articolo 21 octies della L. 241/90 è annullabile il provvedimento amministrativo:
adottato in violazione di legge o viziato da eccesso di potere o da incompetenza

per sopravvenuti motivi di pubblico interesse ovvero nel caso di mutamento della situazione
di fatto non prevedibile al momento dell'adozione del provvedimento

che manca degli elementi essenziali, che è viziato da difetto assoluto di attribuzione, che è
stato adottato in violazione o elusione del giudicato, nonché negli altri casi espressamente
previsti dalla legge

15

A)
B)

C)

D)

E00015

Ai sensi dell'art. 169 D.Lgs. 267/2000:
la Giunta delibera il piano esecutivo di gestione (PEG) entro venti giorni dall'approvazione
del bilancio di previsione, in termini di competenza

il Sindaco delibera il piano esecutivo di gestione (PEG) entro venti giorni dall'approvazione
del bilancio di previsione, in termini di competenza

il Consiglio delibera il piano esecutivo di gestione (PEG) entro venti giorni dall'approvazione
del bilancio di previsione, in termini di competenza 

16

A)

B)

C)

D)

E00016
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Il Sindaco, quale autorità locale, può adottare ai sensi dell'art. 50 del D.Lgs. 267/2000,
ordinanze contingibili ed urgenti:

in caso di emergenze sanitarie o di igiene pubblica a carattere esclusivamente locale ed in
relazione all'urgente necessità di interventi volti a superare situazioni di grave incuria o
degrado del territorio, dell'ambiente e del patrimonio culturale o di pregiudizio del decoro e
della vivibilità urbana

nel rispetto dei princìpi generali dell'ordinamento al fine di prevenire e di eliminare gravi
pericoli che minacciano l'incolumità pubblica e la sicurezza urbana

in caso di emergenze relative alla incolumità pubblica anche a carattere non esclusivamente
locale, provinciale e regionale ed in relazione all'urgente necessità di interventi che tutelino i
cittadini italiani da gravi danni e pericoli alla libertà personale

17

A)

B)

C)

D)

E00017

A norma dell'art. 147 bis D.Lgs. 267/2000 il controllo amministrativo è assicurato, nella
fase successiva:

sotto la direzione del Segretario

sotto la direzione della Giunta
sotto la direzione del Sindaco

18

A)
B)
C)

D)

E00018

Ai sensi del D.Lgs. 33/2013 all'interno delle pubbliche amministrazioni:
il responsabile della prevenzione della corruzione svolge di norma il ruolo di responsabile
della trasparenza

il responsabile della prevenzione della corruzione non può di norma coincidere con il
responsabile della trasparenza

non deve essere conferito il ruolo di responsabile della trasparenza

19

A)

B)
C)

D)

E00019

Ai sensi dell'art. 55 bis D.Lgs. 165/2001 l'ufficio procedimenti disciplinari è competente:
per le infrazioni punibili con sanzione superiore al rimprovero verbale

per le infrazioni punibili con il solo rimprovero verbale
per tutte le infrazioni

20

A)
B)
C)

D)

E00020

Il candidato illustri in maniera sintetica alcuni degli strumenti di semplificazione
dell'azione amministrativa ai sensi della L. 241/90.

21

A)

B
)

C
)

D
)

E00021

Il candidato illustri in maniera sintetica gli accordi tra pubbliche amministrazioni e, in
particolare, le convenzioni tra enti locali.

22

A)

B
)

C
)

D
)

E00022
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Complete the sentence correctly: I _______ in London in 1984.
was born

was borned
were borned

1

A)
B)
C)

D)

D00001

Complete the sentence correctly: John F.Kennedy_________an American President.
was

are
were

2

A)
B)
C)

D)

D00002

Choose the correct form: The past simple tense of the verb "live" is:
lived

have lived
living

3

A)
B)
C)

D)

D00003

The correct paradigm is:
sleep-slept-slept

sleep-sleep-has sleeped
sleep-sleeped-sleeping

4

A)
B)
C)

D)

D00004

Complete the sentence correctly: Is he at work? Yes,__________.
he is

he is do
he will do

5

A)
B)
C)

D)

D00005

Tra le seguenti coppie, quale è corretta?
.docx - MS Word

.xlsx - MS Powerpoint

.pdf - MS Publisher

6

A)
B)
C)

D)

D00006

Che cosa si può intendere per "testo digitale"?
Un testo editabile e ricercabile digitalmente

Un libro scannerizzato e fruibile solo come immagine grafica bitmap
Un testo non selezionabile

7

A)
B)
C)

D)

D00007

Un dominio Internet:
è, ad esempio, .it, .de, .es, .fr, ecc. se si intende il dominio di primo livello di tipo geografico

è un settore di gestione virtuale dei router e dei firewall aziendali

di solito coincide con quanto sta a sinistra del carattere "@" in un indirizzo di posta
elettronica

8

A)
B)

C)
D)

D00008

In Windows cliccando due volte su un'icona cosa succede?
Viene eseguito il programma o viene aperto il file associato all'icona

Viene eliminata l'icona
Viene eseguita la stampa del file associato all'icona

9

A)
B)
C)

D)

D00009
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Quale, tra i seguenti, è un programma per la gestione della posta elettronica?
Outlook

Powerpoint
Microsoft Word

10

A)
B)
C)

D)

D00010

Ai sensi dell'art. 117 della Costituzione italiana la potestà legislativa è esercitata:
dallo Stato e dalle Regioni, nel rispetto della Costituzione, nonché dei vincoli derivanti
dall'ordinamento comunitario e dagli obblighi internazionali 

dallo Stato in via esclusiva, nel rispetto della Costituzione, nonché dei vincoli derivanti
dall'ordinamento comunitario e dagli obblighi internazionali

dallo Stato e dalle Regioni, nel rispetto della Costituzione, nonché dei vincoli derivanti
dall'ordinamento comunitario e dagli obblighi internazionali. E' esercitata altresì dalle
Province e dai Comuni nel rispetto della normativa regionale

11

A)

B)

C)

D)

D00011

Ai sensi dell'art. 97 della Costituzione italiana, i pubblici uffici sono organizzati:
secondo disposizioni di legge, in modo che siano assicurati il buon andamento e
l'imparzialità dell'amministrazione

secondo disposizioni di legge, in modo che siano assicurati il buon andamento, il buon
costume, la sicurezza e la parzialità dell'amministrazione 

secondo disposizioni di legge, in modo che siano assicurati il buon andamento, il buon
costume e l'imparzialità dell'amministrazione

12

A)

B)

C)

D)

D00012

Ai sensi dell'art. 21 septies della L. 241/90 è nullo il provvedimento amministrativo:
che manca degli elementi essenziali, che è viziato da difetto assoluto di attribuzione, che è
stato adottato in violazione o elusione del giudicato, nonché negli altri casi espressamente
previsti dalla legge

per sopravvenuti motivi di pubblico interesse ovvero nel caso di mutamento della situazione
di fatto non prevedibile al momento dell'adozione del provvedimento

adottato in violazione di legge o viziato da eccesso di potere o da incompetenza

13

A)

B)
C)

D)

D00013

A norma dell'art. 2 bis della L. 241/90 le pubbliche amministrazioni:
sono tenute al risarcimento del danno ingiusto cagionato in conseguenza dell'inosservanza
dolosa o colposa del termine di conclusione del procedimento

possono essere tenute al risarcimento del danno, anche ingiusto, cagionato in conseguenza
dell'inosservanza del termine di conclusione del procedimento anche in assenza di dolo o
colpa, fatta salva la discrezionalità amministrativa

non sono vincolate al rispetto del termine di conclusione del procedimento

14

A)

B)
C)

D)

D00014

Ai sensi dell'art. 12 della L. 241/90 la concessione di sovvenzioni, contributi, sussidi ed
ausili finanziari e l'attribuzione di vantaggi economici di qualunque genere a persone ed
enti pubblici e privati:

sono subordinate alla predeterminazione da parte delle amministrazioni procedenti, nelle
forme previste dai rispettivi ordinamenti, dei criteri e delle modalità cui le amministrazioni
stesse devono attenersi

non è consentita alle pubbliche amministrazioni

può avvenire senza la predeterminazioni di criteri e modalità da parte dell'amministrazione
procedente

15

A)

B)

C)
D)

D00015
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Ai sensi dell'art. 97 del D.Lgs. 267/2000 il Segretario Comunale:
svolge compiti di collaborazione e funzioni di assistenza giuridico-amministrativa nei
confronti degli organi dell'ente in ordine alla conformità dell'azione amministrativa alle leggi,
allo statuto ed ai regolamenti

svolge compiti di collaborazione e funzioni di assistenza giuridico-amministrativa solo nei
confronti del Sindaco al quale risponde per la legittimità degli atti adottati da questi

svolge compiti di direzione e gestione delle strutture dell'Ente collaborando con gli Assessori
Comunali

16

A)

B)

C)

D)

D00016

Ai sensi dell'art. 49 D.Lgs. 267/2000 il parere tecnico e il parere contabile devono essere
apposti:

su ogni deliberazione sottoposta alla Giunta e al Consiglio che non sia mero atto di indirizzo

sui soli atti di indirizzo sottoposti alla Giunta e al Consiglio
su ogni deliberazione sottoposta alla Giunta e al Consiglio, ivi compresi gli atti di indirizzo

17

A)
B)
C)

D)

D00017

Secondo il disposto dell'art. 166 D.Lgs. 267/2000, il Fondo di riserva è utilizzato:
con deliberazioni dell'organo esecutivo da comunicare all'organo consiliare

con deliberazioni dell'organo consiliare da comunicare al Sindaco e all'organo di revisione
con deliberazioni dell'organo consiliare da comunicare all'organo esecutivo

18

A)
B)
C)

D)

D00018

Ai sensi dell'art. 55 bis D.Lgs. 165/2001 per le infrazioni di minore gravità, per le quali è
prevista l'irrogazione della sanzione del rimprovero verbale:

il procedimento disciplinare è di competenza del responsabile della struttura presso cui
presta servizio il dipendente

il procedimento disciplinare è di competenza del Sindaco
il procedimento disciplinare è di competenza dell'ufficio procedimenti disciplinari

19

A)

B)
C)

D)

D00019

Ai sensi del D.Lgs. 33/2013 l'inadempimento degli obblighi di pubblicazione previsti dalla
normativa vigente:

costituiscono elemento di valutazione negativa della responsabilità dirigenziale

non assumono rilievo ai fini della valutazione dirigenziale
costituiscono elemento di valutazione positiva della performance dirigenziale

20

A)
B)
C)

D)

D00020

Il candidato illustri in maniera sintetica alcune delle forme di partecipazione al
procedimento amministrativo ai sensi della L. 241/90.

21

A)

B
)

C
)

D
)

D00021

Il candidato illustri in maniera sintetica i vari tipi di accesso a dati, documenti ed atti della
pubblica amministrazione.

22

A)

B
)

C
)

D
)

D00022
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Complete the sentence correctly: ______your favourite colour?
what's

how
where

1

A)
B)
C)

D)

F00001

Complete the sentence correctly: Chris didn't go to work_________.
yesterday

next year
tomorrow

2

A)
B)
C)

D)

F00002

Choose the correct form: The past participle of the verb "be" is:
been

gotted
gone

3

A)
B)
C)

D)

F00003

The correct paradigm is:
have-had-had

have-has-have
have-hasn't-haven't

4

A)
B)
C)

D)

F00004

Complete the sentence correctly: Where is Argentina? _________.
In South America

In Africa
In Europe

5

A)
B)
C)

D)

F00005

Che estensione hanno i file di excel?
.xlsx

.docx

.txt

6

A)
B)
C)

D)

F00006

A che cosa corrisponde l'unità "C" di un pc?
Hard disk

Lettore dvd
Unità di memoria esterna

7

A)
B)
C)

D)

F00007

A cosa serve la casella CCN nella posta elettronica?
A non far vedere gli indirizzi dei destinatari di posta elettronica inseriti

A differire nel tempo l'invio della mail
A far vedere gli indirizzi dei destinatari di posta elettronica inseriti

8

A)
B)
C)

D)

F00008

Cosa si intende per formattazione del testo?
Impostazione nel foglio di: margini, rientri e proprietà di carattere

Impostazione delle dimensioni e del formato di un'immagine
Impostazione delle dimensioni e del formato dello schermo

9

A)
B)
C)

D)

F00009
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A cosa serve il software Excel?
Elaborazione dati con formula

Elaborazione immagini e video
Scrittura testi

10

A)
B)
C)

D)

F00010

Ai sensi dell'art. 114 della Costituzione italiana la Repubblica è costituita:
dai Comuni, dalle Province, dalle Città metropolitane, dalle Regioni e dallo Stato

esclusivamente dai Comuni, dalle Regioni e dallo Stato
dai Comuni, dalle Province, dalle Regioni, dalle comunità isolane e montane e dallo Stato

11

A)
B)
C)

D)

F00011

Ai sensi dell'articolo 87 della Costituzione il Presidente della Repubblica:
è il capo dello Stato e rappresenta l'unità nazionale

è il capo dello Stato e del Governo e rappresenta l'unità nazionale
è il capo del Governo e rappresenta l'unità nazionale

12

A)
B)
C)

D)

F00012

A norma dell'art. 2 comma 2 della L. 241/90 i procedimenti amministrativi di competenza
delle amministrazioni statali e degli enti pubblici nazionali:

devono concludersi entro il termine di trenta giorni

devono concludersi entro il termine di novanta giorni
devono concludersi entro il termine di sessanta giorni

13

A)
B)
C)

D)

F00013

La legge 241/90 prevede che l'avvio del procedimento venga comunicato:
ai soggetti nei confronti dei quali il provvedimento finale è destinato a produrre effetti diretti e
a quelli che per legge debbono intervenirvi.

solo nel caso in cui l'Amministrazione ravvisi discrezionalmente ragioni che giustifichino la
suddetta comunicazione, che di regola non è dovuta

ai soli soggetti nei confronti dei quali il provvedimento finale è destinato a produrre vantaggi
diretti

14

A)

B)

C)

D)

F00014

Ai sensi dell'art. 15 della L. 241/90, le pubbliche amministrazioni:
possono sempre concludere tra loro accordi per disciplinare lo svolgimento in collaborazione
di attività di interesse comune

non possono, in nessun caso, concludere tra loro accordi per disciplinare lo svolgimento in
collaborazione di attività di interesse comune

possono concludere tra loro accordi per disciplinare lo svolgimento in collaborazione di
attività di interesse comune solo nei casi e nelle materie per cui ciò sia espressamente
previsto dalla legge

15

A)

B)

C)

D)

F00015

Ai sensi dell'art. 151 del D.Lgs. 267/2000, gli enti locali, secondo il principio della
programmazione:

presentano il Documento unico di Programmazione entro il 31 luglio di ogni anno e
approvano il bilancio di previsione entro il 31 dicembre di ogni anno 

presentano congiuntamente il Documento unico di Programmazione e il bilancio di 
previsione entro il 31 dicembre di ogni anno

approvano il bilancio di previsione entro il 31 luglio di ogni anno e presentano il Documento
unico di Programmazione entro il 31 dicembre di ogni anno 

16

A)

B)

C)

D)

F00016
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Ai sensi dell'art. 46 del D.Lgs. 267/2000, il Sindaco è eletto:
dai cittadini a suffragio universale

dal Consiglio comunale al proprio interno
dalla Giunta al proprio interno

17

A)
B)
C)

D)

F00017

Ai sensi dell'art. 50 D.Lgs. 267/2000, i rappresentanti del Comune presso enti, aziende ed
istituzioni sono nominati, designati e revocati:

dal Sindaco sulla base degli indirizzi stabiliti dal Consiglio

dal Sindaco sulla base di indirizzi dallo stesso definiti con apposita ordinanza
dal Sindaco sulla base degli indirizzi stabiliti dal Segretario

18

A)
B)
C)

D)

F00018

Ai sensi dell'art. 53 D.Lgs. 165/2001, i dipendenti pubblici:
non possono svolgere incarichi retribuiti che non siano stati conferiti o previamente
autorizzati dall'amministrazione di appartenenza

possono svolgere incarichi retribuiti o a titolo gratuito esclusivamente con una mera
comunicazione all'amministrazione di appartenenza

non possono mai svolgere incarichi, neppure a titolo gratuito, sia che siano previamente
autorizzati oppure no dall'amministrazione di appartenenza

19

A)

B)

C)

D)

F00019

Ai sensi dell'art. 5 comma 1 D.Lgs. 33/2013, l'obbligo previsto dalla normativa vigente in
capo alle pubbliche amministrazioni di pubblicare documenti, informazioni o dati:

comporta il diritto di chiunque di richiedere i medesimi, nei casi in cui sia stata omessa la
loro pubblicazione

comporta il diritto di richiedere i medesimi, nei casi in cui sia stata omessa la loro
pubblicazione, solo in capo a chi abbia un interesse diretto, concreto ed attuale

non comporta il diritto di chiunque di richiedere i medesimi, nei casi in cui sia stata omessa
la loro pubblicazione

20

A)

B)

C)

D)

F00020

Il candidato illustri in maniera sintetica la nullità e l'annullabilità del provvedimento
amministrativo ai sensi della L. 241/90.

21

A)

B
)

C
)

D
)

F00021

Il candidato illustri in maniera sintetica la potestà statutaria e regolamentare del Comune.22
A)

B
)

C
)

D
)

F00022
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