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Complete the sentence correctly: I _______a student from Brazil.
am

is
are

1

A)
B)
C)

D)

C00001

Complete the sentence correctly: We weren't at home ___________.
yesterday evening

next week
tomorrow

2

A)
B)
C)

D)

C00002

Choose the correct form: The past simple tense of the verb "make" is:
made

making
maked

3

A)
B)
C)

D)

C00003

The correct paradigm is:
see-saw-seen

see-sea-seaded
see-seed-sewed

4

A)
B)
C)

D)

C00004

Complete the sentence correctly: __________ time is it?
What

Was
Why

5

A)
B)
C)

D)

C00005

Quale di questi è un browser?
Chrome

Powerpoint
Word

6

A)
B)
C)

D)

C00006

La tastiera è normalmente una periferica di:
input

input e output
output

7

A)
B)
C)

D)

C00007

Cos'è un software?
Un programma

Un notebook
Un computer

8

A)
B)
C)

D)

C00008

Dove vengono memorizzati i dati all'interno del p.c.?
Disco rigido

Chiavetta USB
Memoria volatile

9

A)
B)
C)

D)

C00009
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A cosa serve il programma excel?
Eseguire calcoli e creare grafici

Gestire file e cartelle
Creare presentazioni

10

A)
B)
C)

D)

C00010

Ai sensi dell'art. 70 della Costituzione italiana, la funzione legislativa:
è esercitata collettivamente dalle due Camere

è esercitata collettivamente dalle Camere, dal Governo e dal Presidente della Repubblica

è esercitata collettivamente dalla Camera dei deputati e dal Consiglio Superiore della
Magistratura

11

A)
B)

C)
D)

C00011

Ai sensi dell'art. 28 della Costituzione Italiana, i dipendenti pubblici, in relazione agli atti
compiuti in violazione dei diritti:

sono direttamente responsabili, secondo le leggi penali, civili e amministrative

sono indirettamente responsabili, in quanto la responsabilità ricade direttamente
sull'Amministrazione di appartenenza

rispondono solo penalmente

12

A)
B)
C)

D)

C00012

Ai sensi dell'art.92 della Costituzione Italiana, il Consiglio dei Ministri:
compone il Governo insieme al Presidente del Consiglio

è eletto direttamente dai cittadini a suffragio universale diretto
è un organo consultivo 

13

A)
B)
C)

D)

C00013

In base all'art. 2 della Costituzione italiana, la Repubblica riconosce e garantisce i diritti
inviolabili dell'uomo:

sia come singolo sia nelle formazioni sociali ove si svolge la sua personalità

esclusivamente in base a rapporti di reciprocità sanciti dal diritto internazionale
nei limiti previsti con Decreto del Presidente della Repubblica

14

A)
B)
C)

D)

C00014

Ai sensi dell'art. 1 della L. 241/1990, l'attività amministrativa persegue:
i fini determinati dalla legge ed è retta da criteri di economicità, di efficacia, di imparzialità, di
pubblicità e di trasparenza secondo le modalità previste dalla presente legge e dalle altre
disposizioni che disciplinano singoli procedimenti, nonché dai principi dell'ordinamento
comunitario

i fini determinati dal Presidente della Repubblica ed è retta da criteri di pareggio del bilancio,
di efficacia, di imparzialità, di segretezza secondo le modalità previste dalla presente legge e
dalle altre disposizioni che disciplinano singoli procedimenti, ad eccezione dei principi
dell'ordinamento comunitario

i fini determinati dal Governo ed è retta da criteri di efficacia, di efficacia, di parzialità, di
pubblicità e di trasparenza secondo le modalità previste dalla presente legge e dalle altre 
disposizioni che disciplinano singoli procedimenti, nonché dai principi dell'ordinamento
comunitario

15

A)

B)

C)

D)

C00015

Ai sensi dell'art. 3 della L. 241/1990, ogni provvedimento amministrativo, compresi quelli
concernenti l'organizzazione amministrativa, lo svolgimento dei pubblici concorsi ed il
personale:

deve essere motivato, salvo che nelle ipotesi previste dal comma 2

non deve mai essere motivato
è controfirmato dal Sindaco

16

A)
B)
C)

D)

C00016
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Ai sensi dell'art. 5 della L. 241/1990, il dirigente di ciascuna unità organizzativa:
provvede ad assegnare a sé o ad altro dipendente addetto all'unità la responsabilità della
istruttoria e di ogni altro adempimento inerente il singolo procedimento nonché,
eventualmente, dell'adozione del provvedimento finale

è sempre necessariamente l'unico responsabile del procedimento

provvede ad assegnare a sé la responsabilità dell'istruttoria e di ogni altro adempimento
inerente il singolo procedimento e, in mancanza di designazione espressa, il Responsabile
del procedimento è l'organo politico di vertice dell'amministrazione

17

A)

B)

C)
D)

C00017

Ai sensi dell'art. 6 della L. 241/1990, tra i compiti del Responsabile del procedimento:
rientra la cura delle comunicazioni, delle pubblicazioni e delle notificazioni previste dalle
leggi e dai regolamenti

non rientra l'accertamento d'ufficio dei fatti relativi all'istruttoria
in nessun caso è compresa l'adozione del provvedimento finale

18

A)

B)
C)

D)

C00018

Ai sensi dell'art. 2 della L. 241/1990, nei casi in cui disposizioni di legge ovvero i
provvedimenti di cui ai commi 3, 4 e 5 non prevedono un termine diverso, i procedimenti
amministrativi di competenza delle amministrazioni statali e degli enti pubblici nazionali
devono concludersi:

entro il termine di 30 giorni

entro il termine di 60 giorni
entro il termine di 45 giorni

19

A)
B)
C)

D)

C00019

Ai sensi dell'art. 22 della L. 241/1990, con riferimento all'accesso ai documenti
amministrativi, per "interessati" si intendono:

tutti i soggetti privati, compresi quelli portatori di interessi pubblici o diffusi, che abbiano un
interesse diretto, concreto e attuale, corrispondente ad una situazione giuridicamente
tutelata e collegata al documento al quale è chiesto l'accesso 

tutti i soggetti privati, ad esclusione di quelli portatori di interessi pubblici o diffusi, che
abbiano un interesse indiretto, corrispondente ad una situazione oggettivamente tutelata
anche se non collegata al documento al quale è chiesto l'accesso

tutti i soggetti, individuati o facilmente individuabili in base alla natura del documento
richiesto, che dall'esercizio dell'accesso vedrebbero compromesso il loro diritto alla
riservatezza

20

A)

B)

C)

D)

C00020

Ai sensi dell'art. 1 del D.Lgs. 33/2013, la trasparenza è intesa come:
accessibilità totale dei dati e documenti detenuti dalle pubbliche amministrazioni, allo scopo
di tutelare i diritti dei cittadini, promuovere la partecipazione degli interessati all'attività
amministrativa e favorire forme diffuse di controllo sul perseguimento delle funzioni
istituzionali e sull'utilizzo delle risorse pubbliche

accessibilità totale dei dati ma non dei documenti detenuti dalle pubbliche amministrazioni,
allo scopo di tutelare i diritti dei cittadini, a scapito della partecipazione degli interessati
all'attività amministrativa e favorire forme diffuse o interne di controllo sul perseguimento
delle funzioni istituzionali e sull'utilizzo delle risorse pubbliche 

accessibilità parziale dei dati e documenti detenuti dalle pubbliche amministrazioni, allo
scopo di tutelare i diritti dei cittadini, promuovere la partecipazione degli interessati all'attività
amministrativa e favorire forme personalizzate e circoscritte di controllo sul perseguimento
delle funzioni istituzionali e sull'utilizzo delle risorse pubbliche

21

A)

B)

C)

D)

C00021
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Ai sensi dell'art. 3 del D.Lgs. 33/2013, tutti i documenti, le informazioni e i dati oggetto di
accesso civico, ivi compresi quelli oggetto di pubblicazione obbligatoria ai sensi della
normativa vigente: 

sono pubblici e chiunque ha diritto di conoscerli, di fruirne gratuitamente, e di utilizzarli e
riutilizzarli ai sensi dell'articolo 7 del medesimo D.Lgs. 33/2013 

sono pubblici e chiunque ha diritto di conoscerli, di fruirne gratuitamente, ma non possono
mai essere utilizzati o riutilizzarli senza la previa autorizzazione espressa dei
controinteressati

sono pubblici ma possono concoscerli solo coloro che hanno un diritto concreto, diretto e
attuale connesso ad essi, potendone fruire al costo della riproduzione di copie secondo le
tariffe previste dall'Ente

22

A)

B)

C)

D)

C00022

Il Segretario Comunale, ai sensi dell'art. 97 del D.Lgs. 267/2000:
partecipa con funzioni consultive, referenti e di assistenza alle riunioni del consiglio e della
giunta e ne cura la verbalizzazione

partecipa con funzioni di uditore alle riunioni del consiglio e della giunta e non ne cura la
verbalizzazione

partecipa con funzioni istruttorie e deliberative alle riunioni del consiglio e della giunta

23

A)

B)
C)

D)

C00023

Secondo l'art. 48 del D.Lgs. 267/2000 la Giunta Comunale:
adotta i regolamenti sull'ordinamento degli uffici e dei servizi, nel rispetto dei criteri generali
stabiliti dal consiglio

adotta tutti regolamenti che gli siano demandati dal Consiglio Comunale tranne quelli
sull'ordinamento degli uffici e dei servizi

adotta il solo regolamento di contabilità finanziaria

24

A)

B)
C)

D)

C00024

A norma dell'art. 124 del D.Lgs. 267/2000, tutte le deliberazioni del comune sono
pubblicate mediante pubblicazione all'albo pretorio, nella sede dell'ente:

per quindici giorni consecutivi, salvo specifiche disposizioni di legge

per centoventi giorni consecutivi, salvo specifiche disposizioni di legge
per sessanta giorni consecutivi, salvo specifiche disposizioni di legge

25

A)
B)
C)

D)

C00025

In base all'art. 178 del D.Lgs. 267/2000 le fasi di gestione delle entrate sono:
l'accertamento, la riscossione ed il versamento

l'accertamento, l'impegno, la riscossione ed il versamento
l'accertamento, la liquidazione, la riscossione ed il versamento

26

A)
B)
C)

D)

C00026

Ai sensi dell'art. 3 del D.Lgs. 267/2000 il comune gode di:
autonomia statutaria, normativa, organizzativa e amministrativa nonché autonomia
impositiva e finanziaria nell'ambito dei propri statuti e regolamenti e delle leggi di
coordinamento della finanza pubblica

autonomia legislativa, statutaria e normativa, organizzativa e amministrativa soltanto
nell'ambito delle disposizioni di carattere statale

autonomia statutaria, normativa, organizzativa e amministrativa ma non di autonomia
impositiva e finanziaria

27

A)

B)

C)

D)

C00027
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In base all'art. 54 del D.Lgs. 165/2001, la violazione dei doveri contenuti nel codice di
comportamento, compresi quelli relativi all'attuazione del Piano di prevenzione della
corruzione:

è fonte di responsabilità disciplinare

è fonte di responsabilità esclusivamente penale
è fonte di responsabilità erariale

28

A)
B)
C)

D)

C00028

Ai sensi dell'art. 21 del D.Lgs. 165/2001, che cosa determina l'impossibilità di rinnovare il
medesimo incarico dirigenziale?

Il mancato raggiungimento degli obiettivi ovvero l'inosservanza delle direttive imputabili al
dirigente

La grave inosservanza delle disposizioni relative all'orario di lavoro ed alle pause
obbligatorie

La colpevole violazione del dovere di vigilanza sul rispetto, da parte del personale
assegnato ai propri uffici, degli standard quantitativi e qualitativi fissati dall'amministrazione

29

A)

B)

C)

D)

C00029

Ai sensi dell'art. 30 del D.Lgs. 165/2001:
le amministrazioni possono ricoprire posti vacanti in organico mediante passaggio diretto di
dipendenti appartenenti a una qualifica corrispondente e in servizio presso altre
amministrazioni, che facciano domanda di trasferimento

le amministrazioni possono ricoprire posti vacanti in organico mediante passaggio diretto di
dipendenti esclusivamente appartenenti a qualifiche e profili differenti rispetto a quelli
vacanti, che siano in servizio presso altre amministrazioni, anche se non abbiano effettuato
domanda di trasferimento

le amministrazioni devono ricoprire posti vacanti in organico mediante assegnazione
obbligatoria di dipendenti di altre amministrazioni, anche senza il loro consenso

30

A)

B)

C)

D)

C00030

Conclusione del procedimento amministrativo ai sensi della L. 241/90.31
A)

B
)

C
)

D
)

C00031

Il Dirigente comunale: principali funzioni e responsabilità.32
A)

B
)

C
)

D
)

C00032
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Complete the sentence correctly: Steve ____ English very well.
speaks

speak
speaking

1

A)
B)
C)

D)

A00001

Complete the sentence correctly: Brian and Jason are going on
holiday_________________.

next week

last month
yesterday

2

A)
B)
C)

D)

A00002

Choose the correct form: The past simple tense of the verb "drink" is:
drank

drinked
drunk

3

A)
B)
C)

D)

A00003

The correct paradigm is:
know-knew-known

know-new-new
know-nowed-now

4

A)
B)
C)

D)

A00004

Complete the sentence correctly: The Eiffel Tower is in __________.
Paris

New York
Rome

5

A)
B)
C)

D)

A00005

Cosa significa P.C.?
Personal Computer

Personal Controller
Professional Computer

6

A)
B)
C)

D)

A00006

Le combinazioni rapide da tastiera per i comandi "copia", "incolla", "taglia" sono
rispettivamente:

CTRL+C, CTRL+V, CTRL+X

CTRL+C, CTRL+I, CTRL+T
CTRL+C, CTRL+V, CTRL+T

7

A)
B)
C)

D)

A00007

Che cos'è la cosiddetta ricerca per "frase esatta"?
Una sintassi per trovare le parole cercate esattamente nell'ordine in cui sono state inserite

Una consultazione a pagamento di database e archivi scientifici
Una sintassi che aiuta a rendere più generica la ricerca online

8

A)
B)
C)

D)

A00008

Che cosa vuol dire "fare il backup"?
Creare una copia di sicurezza dei dati

Sostenere il computer nei momenti di massimo sforzo computazionale
Forzare il caricamento di un file su Internet

9

A)
B)
C)

D)

A00009
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Quale è un supporto di memoria esterno al computer?
Chiavetta USB

Modem
Monitor

10

A)
B)
C)

D)

A00010

In base all'art. 1 della Costituzione italiana, la sovranità:
appartiene al popolo, che la esercita nelle forme e nei limiti della Costituzione

appartiene al Capo del Governo, che la esercita nella forme e nei limiti da sé disposti
appartiene al popolo, che la esercita nella forme e nei limiti disposti dal Capo di Governo

11

A)
B)
C)

D)

A00011

In base all'art. 94 della Costituzione italiana, Il Governo:
deve avere la fiducia delle due Camere

è composto dai ministri, dal Presidente della Camera dei deputati, dal Presidente del Senato
e dal Presidente della Repubblica

deve avere la fiducia solo di una delle Camere

12

A)
B)
C)

D)

A00012

In base all'art. 5 della Costituzione italiana, l'Italia:
è una Repubblica che riconosce e promuove le autonomie locali

è uno stato federale
è una repubblica semi presidenziale

13

A)
B)
C)

D)

A00013

Ai sensi dell'art. 8 della Costituzione italiana:
tutte le confessioni religiose sono egualmente libere davanti alla legge

le confessioni religiose diverse dalla cattolica non hanno diritto di organizzarsi secondo i
propri statuti 

solo la religione cattolica e quella ebraica, ritenute maggiormente rappresentative, sono
libere davanti alla legge

14

A)
B)

C)

D)

A00014

Ai sensi dell'art. 1 della L. 241/1990, i rapporti tra il cittadino e la pubblica
amministrazione:

sono improntati ai principi della collaborazione e della buona fede

sono improntati ai principi della migliore realizzazione dell'interesse privato e all'eventuale
risarcimento alla pubblica amministrazione

sono improntati ai principi del vantaggio per la pubblica amministrazione e all'eventuale
risarcimento al cittadino

15

A)
B)

C)

D)

A00015

Ai sensi dell'art. 2 della L. 241/1990, se ravvisano la manifesta irricevibilità,
inammissibilità, improcedibilità o infondatezza della domanda, le pubbliche
amministrazioni:

concludono il procedimento con un provvedimento espresso redatto in forma semplificata, la
cui motivazione può consistere in un sintetico riferimento al punto di fatto o di diritto ritenuto
risolutivo

concludono il procedimento con un provvedimento espresso redatto in forma semplificata o
rafforzata, nell'esercizio della discrezionalità amministrativa che deve guidare l'azione del
responsabile del procedimento

concludono il procedimento con un provvedimento espresso redatto in forma estesa, la cui
motivazione rafforzata deve contenere tutti i riferimenti estensivamente e analiticamente
espressi

16

A)

B)

C)

D)

A00016
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Ai sensi dell'art. 6bis della L. 241/1990, il responsabile del procedimento e i titolari degli
uffici competenti ad adottare i pareri, le valutazioni tecniche, gli atti endoprocedimentali e
il provvedimento finale:

devono astenersi in caso di conflitto di interessi, segnalando ogni situazione di conflitto,
anche potenziale

devono astenersi esclusivamente in caso di conflitto di interessi potenziale
possono astenersi, secondo la loro autonoma valutazione, in caso di conflitto di interessi

17

A)

B)
C)

D)

A00017

Ai sensi dell'art. 21quinquies della L. 241/1990, il provvedimento amministrativo ad
efficacia durevole può essere revocato da parte dell'organo che lo ha emanato ovvero da
altro organo previsto dalla legge:

per sopravvenuti motivi di pubblico interesse ovvero nel caso di mutamento della situazione
di fatto non prevedibile al momento dell'adozione del provvedimento o, salvo che per i
provvedimenti di autorizzazione o di attribuzione di vantaggi economici, di nuova valutazione
dell'interesse pubblico originario

per sopravvenuti motivi di interesse pubblico o privato ovvero, nell'esercizio della
discrezionalità amministrativa e dei principi di efficacia ed efficienza, nel caso di mutamento
di opinione del responsabile del procedimento

per sopravvenuti motivi di interesse privato ovvero nel caso di mutamento della situazione di
fatto prevedibile al momento dell'adozione del provvedimento o, salvo che per i 
provvedimenti di autorizzazione o di attribuzione di vantaggi economici, di nuova valutazione
dell'interesse pubblico originario

18

A)

B)

C)

D)

A00018

Ai sensi dell'art. 21octies della L. 241/1990, il provvedimento amministrativo adottato in
violazione di legge o viziato da eccesso di potere o da incompetenza:

è annullabile

è amministrativamente invalido salvo buon fine
è nullo

19

A)
B)
C)

D)

A00019

Ai sensi dell'art. 22 della L. 241/1990, con riferimento all'accesso ai documenti
amministrativi, per "documento amministrativo" si intende:

ogni rappresentazione grafica, fotocinematografica, elettromagnetica o di qualunque altra
specie del contenuto di atti, anche interni o non relativi ad uno specifico procedimento,
detenuti da una pubblica amministrazione e concernenti attività di pubblico interesse,
indipendentemente dalla natura pubblicistica o privatistica della loro disciplina sostanziale

la sola rappresentazione grafica e fotocinematografica, del contenuto di atti esterni relativi a
uno specifico procedimento, detenuti da una pubblica amministrazione o da un privato
cittadino e concernenti attività di pubblico interesse, indipendentemente dalla natura
pubblicistica o privatistica della loro disciplina sostanziale

ogni rappresentazione grafica, fotocinematografica, ma non elettromagnetica del contenuto
di atti, anche interni o non relativi ad uno specifico procedimento, detenuti da un privato
cittadino e concernenti attività di privato interesse, indipendentemente dalla natura
pubblicistica o privatistica della loro disciplina sostanziale

20

A)

B)

C)

D)

A00020
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Ai sensi dell'art. 1 del D.Lgs. 33/2013, la trasparenza è condizione di garanzia delle libertà
individuali e collettive, nonché dei diritti civili, politici e sociali:

integra il diritto ad una buona amministrazione e concorre alla realizzazione di una
amministrazione aperta, al servizio del cittadino

integra il diritto ad una pubblica amministrazione discrezionale e autoritativa, al servizio della
maggioranza di governo

integra il dovere ad una buona amministrazione e concorre alla realizzazione di una
amministrazione chiusa, al servizio del cittadino

21

A)

B)

C)

D)

A00021

Ai sensi dell'art. 6 del D.Lgs. 33/2013, le pubbliche amministrazioni garantiscono la qualità
delle informazioni riportate nei siti istituzionali nel rispetto degli obblighi di pubblicazione
previsti dalla legge, assicurandone:

l'integrità, il costante aggiornamento, la completezza, la tempestività, la semplicità di
consultazione, la comprensibilità, l'omogeneità, la facile accessibilità, nonché la conformità
ai documenti originali in possesso dell'amministrazione, l'indicazione della loro provenienza
e la riutilizzabilità

l'integrità, l'aggiornamento a cadenza annuale, la semplicità di consultazione, la
comprensibilità, la disomogeneità, l'accessibilità a seguito di identificazione e autenticazione,
nonché la conformità potenziale ai documenti originali in possesso dell'amministrazione,
l'indicazione della loro provenienza e la riutilizzabilità

l'integrità, l'eventuale aggiornamento, la segretezza, la tempestività, la semplicità di
consultazione, la comprensibilità, l'omogeneità, la facile accessibilità, nonché la conformità
totale o parziale ai documenti originali in possesso dell'amministrazione, ma non la
riutilizzabilità

22

A)

B)

C)

D)

A00022

Ai sensi dell'art. 6 del D.Lgs. 267/2000 lo Statuto Comunale viene deliberato:
dal Consiglio Comunale con il voto favorevole dei due terzi dei consiglieri assegnati

dalla Giunta Comunale con il voto favorevole di tutti gli assessori

dal Consiglio Comunale con il voto favorevole della maggioranza relativa dei consiglieri
assegnati

23

A)
B)

C)
D)

A00023

Ai sensi dell'art. 42 del D.Lgs. 267/2000 l'organo di indirizzo e di controllo politico-
amministrativo del Comune è:

il Consiglio

il Sindaco
la Giunta

24

A)
B)
C)

D)

A00024

Secondo il disposto del D.Lgs. 267/2000 è competente ad adottare ordinanze contingibili e
urgenti:

il Sindaco

ciascun Consigliere
ciascun Assessore

25

A)
B)
C)

D)

A00025

In base all'art. 169 del D.Lgs. 267/2000 il P.E.G.:
individua gli obiettivi della gestione ed affida gli stessi, unitamente alle dotazioni necessarie,
ai responsabili dei servizi

individua le sole dotazioni in termini di risorse umane necessarie per la gestione ai
responsabili dei servizi

individua i soli obiettivi della gestione senza le dotazioni e li affida agli Assessori

26

A)

B)
C)

D)

A00026
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Ai sensi dell'art. 134 del D.Lgs. 267/2000 le delibere della giunta e del consiglio:
nel caso di urgenza possono essere dichiarate immediatamente eseguibili con il voto
espresso dalla maggioranza dei componenti

diventano esecutive dopo dieci giorni dalla pubblicazione e non possono, neanche in caso di
urgenza, mai essere dichiarate immediatamente eseguibili 

possono essere dichiarate immediatamente eseguibili in base al parere del responsabile del 
procedimento nell'esercizio della discrezionalità amministrativa

27

A)

B)

C)

D)

A00027

Secondo l'art. 24 del D.Lgs. 165/2001 la retribuzione del personale con qualifica
dirigenziale è determinata: 

dai contratti collettivi per le aree dirigenziali, prevedendo che il trattamento economico
accessorio sia correlato alle funzioni attribuite, alle connesse responsabilità e ai risultati
conseguiti

dai contratti collettivi del personale di qualifica non dirigenziale e non può essere superiore a
quello previsto per gli altri dipendenti

dalla Giunta Comunale sulla base di apposite tariffe approvate dal Ministero del Lavoro e
delle Politiche Sociali

28

A)

B)

C)

D)

A00028

Ai sensi dell'art. 55 bis del D.Lgs. 165/2001, per le infrazioni di minore gravità, per le quali
è prevista l'irrogazione della sanzione del rimprovero verbale:

il procedimento disciplinare è di competenza del responsabile della struttura presso cui
presta servizio il dipendente

il procedimento disciplinare è di competenza del Segretario Comunale sentita la Giunta
Comunale

il procedimento disciplinare è di competenza dell'ufficio avvocatura

29

A)

B)
C)

D)

A00029

A norma dell'art. 5 del D.Lgs. 165/2001, le determinazioni per l'organizzazione degli uffici e
le misure inerenti alla gestione dei rapporti di lavoro:

sono assunte in via esclusiva dagli organi preposti alla gestione con la capacità e i poteri del
privato datore di lavoro

sono assunte in via alternativa dagli organi preposti alla gestione, con la capacità e i poteri
del privato datore di lavoro e dagli organi di governo nell'ambito delle funzioni di indirizzo
politico-ammiistrativo

sono assunte in via esclusiva dagli organi di governo nell'ambito delle funzioni di indirizzo
politico-amministrativo

30

A)

B)

C)

D)

A00030

Accesso ai documenti amministrativi ai sensi della L. 241/90.31
A)

B
)

C
)

D
)

A00031

Il Consiglio comunale: principali funzioni e attribuzioni.32
A)

B
)

C
)

D
)

A00032
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Complete the sentence correctly: I _______at 10 o' clock every mornig. 
get up

gotted
gotten up

1

A)
B)
C)

D)

B00001

Complete the sentence correctly: Julie _________drink tea.
doesn't

live
don't

2

A)
B)
C)

D)

B00002

Choose the correct form: The past simple tense of rhe verb "tell" is:
told

telling
telled

3

A)
B)
C)

D)

B00003

The correct paradigm is:
eat-ate-eaten

eat-eat-eat
eat-hate-eatening

4

A)
B)
C)

D)

B00004

Complete the sentence correctly: Buckingham Palace is in __________.
London

Tokyo
Amsterdam

5

A)
B)
C)

D)

B00005

A cosa serve l'unità disco?
Per memorizzare dati

Per visualizzare i dati sul monitor
Per raffreddare il computer

6

A)
B)
C)

D)

B00006

Che tipo di computer è un notebook?
Un portatile

Generico
Da tavolo

7

A)
B)
C)

D)

B00007

Quali tra questi sono sistemi operativi?
Windows e linux

Software e mouse
Word ed excel

8

A)
B)
C)

D)

B00008

A cosa serve outlook?
A gestire la posta elettronica

A creare pagine web
A navigare in internet

9

A)
B)
C)

D)

B00009
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Quale, tra i seguenti, è un programma per la gestione della posta elettronica?
Mozilla Thunderbird

Adobe Photoshop
LibreOffice Calc

10

A)
B)
C)

D)

B00010

Ai sensi dell'art. 11 della Costituzione italiana, l'Italia:
ripudia la guerra come strumento di offesa alla libertà degli altri popoli e come mezzo di
risoluzione delle controversie internazionali

ripudia la guerra come strumento di offesa alla libertà degli altri popoli ma la ammette come
mezzo prioritario di risoluzione delle controversie internazionali

ammette la guerra come strumento di offesa alla libertà degli altri popoli e come mezzo di
risoluzione delle controversie internazionali

11

A)

B)

C)

D)

B00011

La Costituzione italiana, all'art. 27, sancisce che:
la responsabilità penale è personale

vige la presunzione di colpevolezza fino alla sentenza di primo grado

non è ammessa la pena di morte, se non nei casi previsti dalle leggi militari di pace e di
guerra

12

A)
B)

C)
D)

B00012

Ai sensi dell'art. 55 della Costituzione italiana, il Parlamento si compone:
della Camera dei deputati e del Senato della Repubblica

del Senato della Repubblica e del Presidente della Repubblica in seduta comune

della Camera dei deputati, del Presidente del Consiglio dei Ministri e del Governo in seduta
comune

13

A)
B)

C)
D)

B00013

In base all'art. 24 della Costituzione italiana, possono agire in giudizio per tutela dei propri
diritti ed interessi legittimi:

tutti

tutti coloro che hanno i mezzi economici per potervi provvedere
solo i cittadini italiani, ma non gli stranieri

14

A)
B)
C)

D)

B00014

Ai sensi dell'art. 1 della L. 241/1990, la pubblica amministrazione:
non può aggravare il procedimento se non per straordinarie e motivate esigenze imposte
dallo svolgimento dell'istruttoria 

non può mai aggravare il procedimento che deve tassativamente concludersi entro 20 giorni

può aggravare il procedimento per esigenze ordinarie e approfondimenti eventuali imposti
dallo svolgimento dell'istruttoria

15

A)

B)

C)
D)

B00015

Ai sensi dell'art. 2 della L. 241/1990, ove il procedimento consegua obbligatoriamente ad
un'istanza, ovvero debba essere iniziato d'ufficio, le pubbliche amministrazioni:

hanno il dovere di concluderlo mediante l'adozione di un provvedimento espresso

possono concluderlo mediante l'adozione di un provvedimento espresso o implicito o
attendere il decorso del termine che determini il silenzio inadempimento

hanno il dovere di concluderlo mediante l'adozione di un provvedimento espresso o tacito, a
seconda dei casi, fatto salvo comunque l'esercizio della discrezionalità amministrativa

16

A)
B)

C)

D)

B00016
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Ai sensi dell'art. 6 della L. 241/1990, l'organo competente per l'adozione del
provvedimento finale, ove diverso dal responsabile del procedimento:

non può discostarsi dalle risultanze dell'istruttoria condotta dal responsabile del
procedimento se non indicandone la motivazione nel provvedimento finale

nell'esercizio della discrezionalità amministrativa può discostarsi dalle risultanze
dell'istruttoria condotta dal responsabile del procedimento anche senza indicarne la
motivazione apparente nel provvedimento finale 

può sempre discostarsi dalle risultanze dell'istruttoria condotta dal responsabile del
procedimento essendo organo di tipo sovraordinato, anche senza motivazione

17

A)

B)

C)

D)

B00017

Ai sensi dell'art. 9 della L. 241/1990, hanno facoltà di intervenire nel procedimento:
qualunque soggetto, portatore di interessi pubblici o privati, nonché i portatori di interessi
diffusi costituiti in associazioni o comitati, cui possa derivare un pregiudizio dal
provvedimento

qualunque soggetto, portatore di interessi pubblici, privati o amministrativi, nonché i portatori
di interessi diffusi, comunitari e extracomunitari, cui possa derivare un vantaggio dal
provvedimento

qualunque soggetto, portatore di interessi pubblici, privati e amministrativo-contabili, nonché
i portatori di interessi diffusi ad eccezione di quelli costituiti in associazioni o comitati, cui
possa derivare un pregiudizio dal provvedimento

18

A)

B)

C)

D)

B00018

Ai sensi dell'art. 21septies della L. 241/1990, il provvedimento amministrativo che manca
degli elementi essenziali, che è viziato da difetto assoluto di attribuzione, che è stato
adottato in violazione o elusione del giudicato, nonché negli altri casi espressamente
previsti dalla legge:

è nullo

è amministrativamente invalido salvo buon fine
è annullabile a discrezione del responsabile del procedimento

19

A)
B)
C)

D)

B00019

Ai sensi dell'art. 22 della L. 241/1990, con riferimento all'accesso ai documenti
amministrativi, per "controinteressati" si intendono:

tutti i soggetti, individuati o facilmente individuabili in base alla natura del documento
richiesto, che dall'esercizio dell'accesso vedrebbero compromesso il loro diritto alla
riservatezza

tutti i soggetti facilmente individuati in base alla natura del documento richiesto, che
dall'esercizio dell'accesso vedrebbero compromesso il loro diritto alla riservatezza o
attribuito un vantaggio improprio

tutti i soggetti privati, compresi quelli portatori di interessi pubblici o diffusi, che abbiano un
interesse diretto, concreto e attuale, corrispondente ad una situazione giuridicamente
tutelata e collegata al documento al quale è chiesto l'accesso

20

A)

B)

C)

D)

B00020
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Ai sensi dell'art. 1 del D.Lgs. 33/2013, la trasparenza, nel rispetto delle disposizioni in
materia di segreto di Stato, di segreto d'ufficio, di segreto statistico e di protezione dei
dati personali:

concorre ad attuare il principio democratico e i principi costituzionali di eguaglianza, di
imparzialità, buon andamento, responsabilità, efficacia ed efficienza nell'utilizzo di risorse
pubbliche, integrità e lealtà nel servizio alla nazione

si oppone al principio democratico e ai principi costituzionali, interferendo nell'azione
amministrava ed ostacolando il regolare andamento delle procedure

concorre ad attuare il principio di governo della maggioranza e i principi costituzionali di
eguaglianza, di parzialità, discrezionalità, responsabilità, efficacia ed efficienza nell'utilizzo di
risorse pubbliche, integrità e lealtà nel servizio alla nazione

21

A)

B)

C)

D)

B00021

Ai sensi dell'art. 5bis del D.Lgs. 33/2013, l'accesso civico è rifiutato se il diniego è
necessario per evitare un pregiudizio concreto alla tutela di uno degli interessi pubblici
inerenti a:

la sicurezza nazionale

l'interesse del singolo alla conclusione del procedimento nel termine di 30 giorni, salvo buon
fine

il buon andamento della pubblica amministrazione nell'esercizio della discrezionalità
amministrativa potenziata

22

A)
B)

C)

D)

B00022

Per l'art. 36 del D.Lgs. 267/2000 sono organi di governo del comune:
il Consiglio, la Giunta, il Sindaco

il Consiglio, la Giunta, il Sindaco, i Dirigenti
il Consiglio, la Giunta, il Sindaco, il Segretario Generale ed il Direttore Generale

23

A)
B)
C)

D)

B00023

Secondo l'art. 49 del D.Lgs. 267/2000, su ogni proposta di deliberazione sottoposta alla
Giunta Comunale e al Consiglio che non sia mero atto di indirizzo occorre acquisire:

il parere, in ordine alla sola regolarità tecnica, del responsabile del servizio interessato e,
qualora comporti riflessi diretti o indiretti sulla situazione economico-finanziaria o sul
patrimonio dell'ente, del responsabile di ragioneria in ordine alla regolarità contabile

il solo parere in ordine alla regolarità tecnica, del responsabile del servizio interessato che
attesta anche la copertura finanziaria

il visto, in ordine alla sola regolarità tecnica, del responsabile del servizio interessato e,
qualora comporti riflessi diretti o indiretti sulla situazione economico-finanziaria o sul
patrimonio dell'ente, del responsabile di ragioneria in ordine alla regolarità tecnico contabile

24

A)

B)

C)

D)

B00024

Ai sensi dell'art. 170 del D.Lgs. 267/2000, il Documento unico di programmazione:
costituisce la guida strategica ed operativa dell'ente ed è composto di due sezioni: la
Sezione strategica e la Sezione operativa. La prima ha un orizzonte temporale di riferimento
pari a quello del mandato amministrativo, la seconda pari a quello del bilancio di previsione

costituisce la guida strategica dell'ente, la Sezione strategica è l'unica sezione ed ha un
orizzonte temporale di riferimento pari a quello del bilancio di previsione

ha carattere speciale e costituisce un unico testo composto da una sola sezione operativa
con orizzonte temporale di riferimento pari a quello del mandato amministrativo 

25

A)

B)

C)

D)

B00025

In base all'art. 182 del D.Lgs. 267/2000, le fasi di gestione della spesa sono:
l'impegno, la liquidazione, l'ordinazione ed il pagamento

l'impegno, la riscossione, la liquidazione, l'ordinazione ed il pagamento
l'impegno, l'accertamento, la liquidazione, l'ordinazione ed il pagamento

26

A)
B)
C)

D)

B00026
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Ai sensi dell'art. 46 del D.Lgs. 267/2000, il Sindaco viene eletto:
dai cittadini a suffragio universale e diretto secondo le disposizioni dettate dalla legge ed è
membro del consiglio comunale

dal Consiglio Comunale a maggioranza assoluta ed è membro del Consiglio

dai cittadini a suffragio universale indiretto secondo le disposizioni dettate dalla legge e
presiede il consiglio

27

A)

B)

C)
D)

B00027

In base all'art. 57 del D.Lgs. 165/2001, le pubbliche amministrazioni, al fine di garantire
pari opportunità tra uomini e donne per l'accesso al lavoro ed il trattamento sul lavoro, tra
l'altro:

riservano alle donne, salva motivata impossibilità, almeno un terzo dei posti di componente
delle commissioni di concorso

riservano alle donne, salva motivata impossibilità, almeno la metà dei posti di componente 
delle commissioni di concorso

riservano agli uomini, salva motivata impossibilità, la totalità dei posti di componente delle
commissioni di concorso

28

A)

B)

C)

D)

B00028

Ai sensi dell'art. 52 del D.Lgs. 165/2001, il prestatore di lavoro deve essere adibito:
alle mansioni per le quali è stato assunto o alle mansioni equivalenti nell'ambito dell'area di
inquadramento

alle mansioni per le quali è stato assunto o alle mansioni non equivalenti nell'ambito
dell'area di inquadramento 

alle mansioni per le quali è stato assunto e non può essere adibito a mansioni equivalenti
nell'ambito dell'area di inquadramento

29

A)

B)

C)

D)

B00029

L'art. 17 del D.Lgs. 165/2001 assegna ai Dirigenti, tra gli altri:
il compito di dirigere, coordinare e controllare l'attività degli uffici che da essi dipendono e dei
responsabili dei procedimenti amministrativi, anche con poteri sostitutivi in caso di inerzia

il compito di definire i criteri generali in materia di ausili finanziari a terzi e di determinazione
di tariffe, canoni e analoghi oneri a carico di terzi

il compito di assumere le decisioni in materia di atti normativi e l'adozione dei relativi atti di
indirizzo interpretativo ed applicativo

30

A)

B)

C)

D)

B00030

Comunicazione di avvio del procedimento ai sensi della L. 241/90.31
A)

B
)

C
)

D
)

B00031

Il Sindaco: principali funzioni e attribuzioni.32
A)

B
)

C
)

D
)

B00032
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