All.: A2 - RIPARTO DELLE COMPETENZE TRA |
SETTORI

La struttura organizzativa si articola In ares, settori (*Servizi® nella formulazione ex art. 27
dello Statuto Comunale”) ed uffici dj staff.

L'area & l'unitd organica di massima dimensione, al cul Intemo sono unitariamente
organizzate e gestite funzioni tra loro omogenes e complementari. Essa raggruppa pii
attivitd e servizi corrispondent! ai compiti istituzionali del comune, delegati o comunque
gestiti dail'ente.

Alfinterno di clascuna area sono individuati uno o pit ambiti organizzativi identificati ne|
settore, aventi autonomia operativa e gestionale, alla cul direzione sono preposti profill di
qualifica dirigenziale.

Gli uffici di staff operano alle dipendenze del Sindaco, del Segretario e del Direttore
Generale .

L'organizzazione intema del settori & definita dal dirigenti secondo le norme del
regolamento di organizzazione ed in conformita alle linee di sviluppo della macrostruttura
esposta nel presente allegato.
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DESCRIZIONE DELLE COMPETENZE DELLE AREE, DEi
SETTOR! E DEGLI UFFICI DI STAFF

STRUTTURE IN STAFF AL SINDACO

UFFIC N EL SIND.

Attivita organizzativa e dl assistenza al Sindaco nella gestione dej rapporti istituzionali di natura
politica e dl rappresentanza,

Gestione dellagenda e della corrispondenza personsle del Sindaco, cura del protocolio
cerimonlale in occasione di eventi, manifestazion| pubbliche e ricorrenze lstituzionali.

8| rapporta In via diretta con Il Sindaco, attiva e gestisce relazionl con gl organi dl governo
del’ Amministrazione Comunale, con istituzionl pubbliche e private e con | cittadini,

CORPO DI POLIZIA MUNICIPALE

Funzioni di polizia locale definite da leggi e regolamenti nazionali @ comunail.

In particolare, funzionl di vigilanza e polizia stradale, rilevazioni di Incidenti stradali, servizi di
regolazione del traffico, ecc.. Iniziative di educazione stradale.

Servizl dl vigllanza commerciale, annonaria, ediiizia, ambientale, sanitaria, su pubblici eserciz| ecc.
Attivita di polizia gludiziaria e di soccorso nelie pubbiiche calamita o in caso dl privati infortuni.
Assunzione di informazioni e svoigimento di indagini per conto del'amministrazione comunale ed
ulteriori enti, cul per legge o regolamento & dovuta Ia collaborazione in materia Informativa.
Gestione amministrativa del procedimenti derivanti dagli illeciti accertati sino alia loro definizione.

Il Corpo di Polizia Municipale dipende dal Sindaco quanto ail'esercizio di funzionl In materia di
Polizia, sl rapporta con gil altri settori ed organl interni all'ente in relazione aile problematiche di
carattere organizzativo e gestionale.

Opera in forma integrata con gli altri corpi di polizia presenti nel territorio (Polizia di Stato,
Carablinleri, ecc.) ed attraverso forme di gestione associata con | comunl contermini.

UFFICIO DELL'AVVOCATURA

Tutela legale degli interess| del Comune In azioni attive e passive avanti I'Autoritd Gludizlaria in
materia civile ed amministrativa; cura degli aspettl tecnici ed amministrativi per Ia costituzione In
gludizio dellente e nelle successive fasi procedurali sino alla chlusura dell'istanza.

Gestione del contenzioso derivante da infrazioni al Codice della Strada e dall'applicazione delle
sanzionl amministrative.

Attivita di consulenza e assistenza gluridica a richiesta dei dirigenti, a favore di tutti i settori
dell'ents, prestata anche con carattere di continuita, per singole questioni o per interi ambiti di
attivitd, secondo modalita concordate con | dirigenti interessati.

Si relaziona in particolare con | funzionari amministrativi specificamente individuati come referenti,
per tale materia, allinterno di clascuna area della struttura organizzativa e con | Dirigenti.

| dipendenti Iscritti al’Elenco speciale delle Avvocature Pubbliche dell'Ordine degll Avvocati ed in
servizio presso Il Comune con qualifica e mansione di Avvocato dell'Ente, svoigono la loro
prestazione professionale in regime di autonomia ed indipendenza rispetto al contesto
organizzativo e funzionale del' Amministrazione nonché rispondono direttamente al Sindaco, quale
vertice politico ed amministrativo dell'Ente, per il tramite dei Segretario Generale, avvalendosl, al
fini del supporto amministrativo ed operativo, del personale posto nell'Ufficio dell'Avvocatura,

STRUTTURE IN STAFF AL DIRETTORE GENERALE




SETTORE ORGANIZZAZIONE E PERSONALE

Gestione procedure dl accesso allimplego presso l'ents (concorsi, selezionl, avviamento iscritti
nelle liste di collocamento, riserve categorie protstte), mobilita e comand|.

Gestlone del frattamento gluridico, economico, previdenziale e pensionistico del personale
dipendente.

Gestione dati relativi agil orari di lavoro del personale. Esercizio del potere disciplinare. Cura del
contenzioso nella fase della conciliazione per le problematiche connesse alla gestione del rapporto
dl lavoro della dirigenza e del personale delle categorie.

Istruttoria e rilasclo delle autorizzazioni allo svolgimento, da parte del personale dell'Ente, d attivita
extralstituzionall di lavoro autonomo o dipendente, secondo le norme del Regolamento di
Organizzazione,

Attivita dl supporto e consulenza, a favore dl tuttl | settori delfents, In ordine al conferimento di
incarichl di collaborazione coordinata e continuativa, di alta professionalita, di consulenza studio e
ricerca,

Adempiment! conness| alla rilevazione del Conto annuale e relativa relazione, monitoraggio
trimestrale.

Coordinamento e consulenza a favore di tutti | settori delfEnte per gli aspetti gluridicl della Privacy.
Supporto alia Segreteria/Direzione Generale In materia di organizzazione e gestione del sistema
delle relazioni sindacall e cura delle attivitd connesse.

Costituzione e gestione del fondi del salario accessorio del dirigenti e del dipendenti.

Applicazione degll lstituti contrattuall e normativi riguardantl Il rapporto di lavoro del personale e
relativo supporto e consulenza a favore dei dirigenti.

Gestione delle pratiche relative allinfortunistica, alle malattie professionali, alla sorvegilanza
sanitaria dei lavoratorl e alle visite fiscali, Cura delle comunicazionl obbligatorie ai varl
entifistituzioni esterni.

Gestlone del centralino e del Corpo dl guardia.

Nel varl ambiti dl competenza si rapporta con tutti | settori dell'ents e sl raccorda in via diretta con
la Direzione Generale,

SETTORE INFORMATICA E INNOVAZIONE

Attivita tecniche ed amministrative inerenti la razlonalizzazione, integrazione, sviluppo, slcurezza
e manutenzione di software, hardware e reti telematiche costituenti il sistema Informatico
comunale.

Cura degli aspetti tecnici ed amministrativi relativi alla interconnesslone della reta comunale con le
reti della pubblica amministrazione insistenti sul territorio.

Gestione e sviluppo del sistema Informativo territoriale e del servizl informatici ad esso connessi
erogati agli utenti di rete. Gestione della toponomastica e della numerazione clivica.

Opera a supporto di tutti | settorl deil'ente e sl raccorda in via diretta con la Direzione Generale.
Attiva e gestisce rapporti di cooperazione esterna con le pubbliche amministrazioni coinvoite nei
processi di Interoperabilita.

UFFICIO COMUNICAZIONE ISTITUZIONALE, STAMPA E URP

Redazione di comunicati, supporto nella predisposizione di discorsi del Sindaco, organizzazione di
conferenze stampa, realizzazione di servizl redazionail e campagne d'informazione.

Predisposizione della rassegna stampa quotidiana e periodica, progettazione e realizzazione di
riviste e pubbliicazioni dell'ente, cartacee e telematiche.

Attiva relazioni con gli organi e mezzi dI Informazione (radio, giornali, TV) in stretto raccordo con il
Sindaco e gil altri organi di governo dell'ente.

Organizzazione e gestione della comunicazione interna ed esterna dell’'ente attraverso numero
verde, sportelio al pubblico, sito internet ed altre modalita tecniche ed organizzative disponibili.



Attivazione e gestione di servizi, a favore del'utenza, per la conoscenza dello stato dei
procedimenti, delle disposizioni normative, delle strutture dell'ente e del servizi erogatl, nonché
per la facilitazione delfaccesso agil attl.

Attivazione di strumentl e canali di consultazione deilutenza e di riscontro del grado di
soddisfazione del servizi erogati. Formulazione di proposte alfamministrazione per il miglioramento
del servizi offert.

Costituisce 1| canale di comunicazione primario con | cittadini; coordina e gestisce in manlera

integrata | processi dI comunicazione originati dai singoli settori ed assessorati in stretto raccordo
con |'Ufficio Stampa.

F1C D E GENE

Aftivita connesse al controlll intemi: controlli ex post di regolarita amministrativa e contablle,
controllo strategico, controllo di gestione, controiio sulla qualita dei servizi deilEnte.

Attivita di supporto al’Organismo Indipendente di Valutazione nell'applicazione del sistema di
misurazione e valutazione della performance organizzativa dei servizi dell’'ente, della performance
dirigenziale e del personale con posizione organizzativa o alta professionalita, della performance
individuale del personale delle categorie che compete al Dirigenti .

Supporto tecnico ed operativo:

- nella gestione del processi di programmazione e pianificazione delle attivita e degii oblettivi del
singoll settori del'ente;

- nella attivita dl selezione del personale con ruolo dirigenziale.

Supporto tecnico ed operativo al settorl dellente nella attuazione di progettl di sviluppo
organizzativo, nella promozione e diffusione della politica della quailta del servizi del Comune e
nella attivazione delle modalita di controlio della qualita dei servizi direttamente erogati.

Attivita di verifica, attraverso Il controllo di gestione (predisposizione di analisi e report relativi ai
risultati economico finanzlar)) in ordine alla contabliitd analitica-economica, deil'efficacia,
dell'efficienza e del'economicita deil'azione amministrativa dell’'Ente.

Planificazione, progettazione e gestione degli interventi formativi per il personale dipendente e con
ruolo dirigenziale.

In relazione alla materia trattata assume un ruolo di supporto tecnico elo operativo elo
consulenziaie a favore degli Amministratori, del'OIV, dei Dirigentl e di tutti | settori del comune.
Supporto tecnico ed amministrativo al settori competenti per gl interventi di parternariato pubblico
e privato (project financing, concesslone di costruzione e gestione di opere pubbliche, contratti di
sponsorizzazione, locazione finanziaria) dalla fase di avvio alla fase di affidamento e gestione del
contratto, ferma restando In capo al settore competente la responsabilita delle procedure stesse e
la gestione del relativi contratti.

Supporto tecnico ed amministrativo al settori e organi dell'amministrazione nella gestione dei
rapporti deilente con enti, consorzi, fondazioni e societd partecipate e presidio sulle socleta,
fondazioni, consorzi ed enti mediante la definizione di clausole di governance negii statuti del
soggetti partecipati ad eccezione delle funzionl relative alla definizione e gestione del sistema dei
controlil (relativi a rapporti finanziari, situazione economica, situazione contabile nel rispetto delle
norme dI legge sui vincoli di finanza pubblica) su enti, consorzi, fondazioni e societa partecipate
dall'ente, le quali restano In capo all'Area finanze e new economy.

Supporto tecnico — amministrativo ai settori comunall nella predisposizione degli atti necessari alla
costituzione di enti e socletd, anche inerenti ie procedure di gara, rimanendo in capo ai settori la
responsabilitd delle procedure stesse e la gestione del relativi contratti.

Individuazione di strategle di sostenibilita economica e finanziaria e di fund raising, ovvero ricerca
del fondi attraverso fondazioni bancarie, sponsorizzazioni, project financing ecc...

STRUTTURE IN STAFF AL SEGRETARIO GENERALE

SETTORE SEGRETERIA GENERALE, ASSISTENZA AGL! ORGANI, AFFARI ISTITUZIONALI,

BANDI, GARE E CONTRATTI /L



Organizzazione e gestione amministrativa deile funzioni di segreteria necessarie allo svolgimento
delle attivita istituzionall del Sindaco, della Glunta, del Consigllo e dei consigli di circoscrizione.
Organizzazione e svoigimento di attivitd tecniche connesse al funzionamento dei servizi di
spedizione, ricevimento, smistamento ed archiviazione della posta, anche attraverso sistemi di
gestione documentale elettronica. Gestione dell'archivio corrente.

Si relaziona con tutti | settori delfente ed opera in stretta collaborazione con i servizi informaticl.
Svolgimento delle procedure di notificazione dl atti, sla per conto degll organi e servizi dell'ente che
dl altre amministrazioni pubbliche, secondo le previsioni di legge.

Altivitd organizzativa e gestionale connessa alla pubblicazione delie deliberazioni, delle ordinanze,
del manifesti e di tutti gli altr} atti che debbono essere portati a conoscenza del pubblico.
Organizzazione e gestione amministrativa delle funzioni di segreteria necessarie allo svoigimento
delle attivita istituzionall delle circoscrizioni.

Supporto giuridico alle aree e settori delfente per la predisposizione e pubblicazione del bandi e
disciplinari di gara, per la predisposizione degli avvisi di gara delle lettere dl invito, per la
gestione delle successive fasl delle procedure di gara fino allaggiudicazione definitiva, con
riguardo alle procedura aperte, ristrette e negoziate e di cottimo per afidamento degll appalti e
delle concessioni e per le aste per la vendita degli immobili, rimanendo In capo al settori la
responsabliita delle procedure stesse e la gestione del relativi contrattl.

Supporto a tutti | settori del'ente per la predisposizione degil atti negoziali, contratti, convenzioni e
parte generale del capitolati . Attivita e adempimenti connessi alla stipula del contratti sia in forma
pubbiica-amministrativa, sia nella forma di scrittura privata o aifadozione di atti unilaterall o
ordinanze di espropriazione a supporto della funzione dl rogito del Segretario Generale.

SETTORE SERVIZI DEMOGRAFICI ED ELETTORALl

Gestione delle attivita relative alle funzioni attribuite al Sindaco ed al comune dalla legislazione in
materia elettorale, di stato civile, anagrafe e leva miiitare; tenuta ed aggiornamento del registri
concernenti dette materie ed emissione delle certificazioni ad esse connesse.

Funzioni relative allo svoigimento delle attivitd elettorali e referendarie: organizzazione delle
consultazioni, gestione delle commissioni elettorali comunali e circondariali, formazione e gestione
dei vari albi (scrutatori, presidenti di seggio e gludici popolari).

Limitatamente alle probiematiche afferenti le materie trattate si relaziona con gli organi periferici di
governo al riguardo competenti.

AREA RISORSE FINANZIARIE E NEW ECONOMY

SETTORE RAGIONERIA, BILANCIO, ECONOMATO, CONTROLLI SU ENTI, CONSORZ,
FONDAZIONI E SOCIETA PARTECIPATE DALL’ENTE

Attivita tecniche ed amministrative relative agll aspetti connessi al sistema di bitancio, alla sua
gestione e contabiiizzazione. Oltre alla contabilitd finanziaria tiene la contabilitd economica ed
analitica per centri di costo a supporto dell'attivita di controllo di gestione.

Gestione delle procedure di rilevazione contabile relative alle entrate ed alle spese. Gestione del
contratto di tesoreria e dei rapporti con il tesoriere comunale.

Assistenza e consulenza in materia contabile, fiscale a favore di tutti | settori deil'ente. Gestione
amministrativa e contabile delle procedure di acquisizione e rimborso prestiti. Collaborazione alla
formazione del PEG con riferimento alla parte contabille.

Procedure contabili inerenti il trattamento economico del personale di ruolo @ non di fuolo, di
collaboratori, amministratori e membri dl commissioni.

Adempimenti connessi alla gestione degli incassi @ pagamenti delle entrate patrimoniall e
tributarie. In relazione alle problematiche trattate si rapporta con tutti i settori delf'ente.
Programmazione e planificazione degli acquisti centralizzati di beni e servizi di utilita comune a tutti
i settori dell'ente, nonché a favore di soggetti esterni, quall istituti scolastici o uffici giudiziari, cui
'amministrazione & tenuta ad assicurare supporto.
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Organizzazione ed approntamento di procedure per la acquisizione, la distribuzione ed erogazione
dei benl e servizl acquisiti.

Acquisto e gestione di veicoli dl servizio per la sede centrale e le sedi periferiche.

Fornitura di servizi di supporto per la gestione degil automezzi, delle attrezzature e delle macchine
operatricl assegnate ai vari settori.

Gestione dellinventario del beni moblli, custodia e riconsegna degll oggetti smariti e
rinvenuti.Attivita di fotocopisteria e rilegatura dl documenti, di opuscoll e materiale vario per tutti |
settori dell'ente.

8l relaziona in via diretta con tutti | settori dell’ ente; in rapporto all'attivita svolta, assume un ruolo
dl coordinamento e contemperamento nella definizione quall ~ quantitativa delle esigenze del
gingoll servizi.

Cestione delle procedure e degll atti necessarl alla acquisizione di polizze per ia copertura
assicurativa del rischl delfente e per Ia responsabilitd professionale di funzionari e dirigenti;
gestlone del contratti assicurativi e delle procedure amministrative connesse all'ottenimento degli
indennizzi a risarcimento di eventuali danni causati da terzi. Gestione dei sinistri risarcit
direttamente dall'ente o In regime di franchigla.

Definizione e gestione del sistema dei controlii (relativi a rapporti finanzlari, situazione contablle,
gestionale, organizzativa, al contrattl di servizio e alla qualita del servizi, al rispetto delle norme di
legge sul vincol di finanzia pubblica) su enti, consorzi, fondazionl e societa parteci dall'ente.
Svolgimento degli adempimenti di carattere generale posti dalla legge a carico dell'ents locale in
materia.

Supporto gluridico in materia dl sanzioni amministrative e nel'applicazione dei provvedimenti di
messa In pristino, nelle procedure sostitutive e di esecuzione d'ufficio.

SETTORE ATTIVITA’ ECONOMICHE ~ SPORTELLO UNICO DELLE ATTIVITA’ PRODUTTIVE -
SPORT — CIRCOSCRIZIONI

Gestione delle procedure amministrative relative all'esercizio di attivita commerciail su aree
pubbliche o in sede fissa, pubblicl esercizi, pubblici spettacoll e analoghl.

Gestione delle procedure amministrative ed autorizzative relative alia Polizia Amministrativa.
Gestione del mercati pubblicl. Organizzazione e gestione di fiere e mercatinl periodici o a carattere
occaslonale.

Attivazione di iniziative promozionali a favore delle attivita commerciali presenti sul territorio, anche
attraverso I'erogazione di contributi ed Incentivi.

Determinazione di orarl e tumnl di apertura e di chiusura delle attivitd commerciali, degli esercizi
pubblici e del locall di pubblico spettacolo. Si rapporta con gli operatori economici locali e le
rispettive associazlon| di categoria.

Funzioni dello Sportslio unico per le attivita produttive secondo le previsioni dl legge. Attivita
amministrative concernenti Ia realizzazione, Fampliamento, la cessazione, la riattivazione, la
localizzazione e Ia rilocalizzazione di impianti produttivi.

Attivazione e gestione, anche In via telematica, del servizi di Informazione sugli insediamenti
produttivi e lo svolgimento delle attivita economiche nell'ambito del territorio comunale.

Direzione e controllo del mercato ortofrutticolo, rilevazione del prezzi e redazione del mercuriale
con successiva trasmissione del dati all'lstat.

Gestione del mercato ittico.

Sl rapporta con gli operatori economici locali e le rispettive associazioni di categoria.

Realizzazione di indagini statistiche aventi carattere demografico (censimenti generall, calcolo
mensile della popolazione residente e presente, ecc.), economico e soclale, (rilevazione dei prezzi
al minuto, della forza lavoro, ecc..) su Istanza degii organi dell'ente o definite nell'ambito del
sistema statistico nazionale.

Attivita di elaborazione e di divulgazione del dati e delle informazioni acquisite.

Costituisce parte del sistema di rilevazione statistico nazionale; si rapporta in via diretta con
FISTAT. Attiva relazioni di collaborazione con CCIAA ed opera in stretto raccordo con | servizi
demografici.

Gestione del rapporti con il “Comitato Unico di garanzia per le pari opportunita, la valorizzazione
del benessere dl chi lavora e contro le discriminazioni. Collaborazione con il Forum delle Donne
nell'ambito dell'attivita delle Pari Opportunita. Gestione della pianificazione del Templ e Orari della
citta.
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Attivita tecniche e amministrative connesse alla gestione diretta o indiretta delle strutture sportive;
formulazione del pianl di riparto del contributi a favore di Istituzioni ed associazioni sportive.
Definizione delle modalita di utilizzo del patrimonio implantistico comunale.

Organizzazione e/o sostegno dl eventl finalizzati alla promozione ed alla diffusione della pratica
sportiva fra tutte le categorie di cittadini.

Attivita di supporto alle iniziative degil organi circoscrizionali: organizzazione di mostre, convegni,
concertl, spettacoli, ecc. in forma autonoma o In collaborazione con Ia Conferenza del President! di
Circoscrizione. Svolge un ruolo di raccordo tra gll organi di govemo dellents, centrall e
circoscrizionall, ed | settori ed uffici del Comune.

Cura | rapporti con le associazionl sportive operanti nel territorio.

AREA TERRITORIO E AMBIENTE

SETTORE PIANIFICAZIONE URBANISTICA GENERALE E PORTO

Funzione dl supporto tecnico amministrativo alfAmministrazione nella gestione del territorio
comunale. Coordinamento tecnico nel confronti dei settori coinvolti nella attuazione delle previsioni
del Plano regolatore generale, in particolare con riguardo al settori Planificazione Urbanistica
attuativa, Gestione edilizia e Settore Ambients e fonti rinnovabili.

Coordinamento Area Vasta e tavoll di concertazione interistituzionall nelle materie di competenza
dell'area.

Attivita tecniche ed amministrative di planificazione urbanistica generale connesse alla redazione
di varianti urbanistiche al P.R.G. e di pianl e programm| complessi.

Attivita dl studlo, analisi, interpretazione e monitoragglo delle variablii urbanistico - territoriali, per la
definizione ed aggiomamento del quadro ricognitivo e programmatorio di riferimento.
Predisposizione delle proposte per I'elaborazione delle strategie di planificazione territoriale e degll
oblettivi di programmazione urbanistica generale.

Verifica degli impatti che lo sviluppo dell'area portuale e delle attivitd produttive e dei serviz|
logistici ricadenti al suo interno hanno suila citta.

Attivita di supporto verso gli organl dell'ente per la gestione degil aspetti amministrativi e delle
problematiche connesse a tale sviluppo.

SETTORE PIANIFICAZIONE URBANISTICA ATTUATIVA

Attivitd amministrative e tecniche connesse alla redazione del plani urbanistici attuativi.

Attivita istruttoria dei plani attuativi dl iniziativa privata, definizione dei contenutl delle convenzioni
connesse e gestione dell'iter di adozione ed approvazione.

Redazlone dI piani attuativi di iniziativa pubblica, piani d settore, piani e programmi e progettl di
riqualificazione urbana, gestione della relativa procedura amministrativa di adozione ed
approvazione.

Si rapporta sla con soggettl pubblici che privatl interessati dagli strumenti urbanistici attuativi.

SETTORE GESTIONE EDILIZIA

Attivita organizzative e gestionall previste dalla normativa relativa al funzionamento delio Sportello
unico per i'edliizia. Ricezione di istanze per i rilascio di permessi, di autorizzazioni e di ogni altro
atto di assenso comunque denominato in materia di attivita edilizia.

Attivita istruttoria ed autorizzatoria relativaments agli interventi edllizi (permessi di costruire, ecc.).
Attivazione e gestione di servizi di informazione sulio stato dell'iter procedurale delle pratiche in
carico.

Predisposizione e gestione de! programma poliennale di attuazione dell'edilizia pubblica, incluse le
procedure di assegnazione delle aree ed il successivo convenzionamento.

Controllo dell'attivita edificatoria e verifica di conformita degl intervent! edilizi e di quelll di
trasformazione urbanistica alle disposizioni di legge, del regolamenti e alle previsioni degli
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strumentl urbanisticl. Adozione di provvedimenti necessari e conseguenti al riscontro di eventuali
llieciti o abusi edilizi,

8| rapporta con gii ufficl e le amministrazioni pubbliche competent] in materia urbanistica e con
quelle preposte alia tutela del vincoll di carattere paesaggistico, artistico, storico e culturale. Per il
controllo dell'attivita edilizla si coordina con gl organl di vigilanza della Polizia Municipale.
Sovrintendenza e coordinamento delle attivitd connesse agll interventl di trasformazione
urbanistica di iniziativa pubblica e privata. Instaurazione, eventuale adeguamento in corso di
validita, chiusura del rapporto convenzionale, compresa la predisposizione o adozione, ove ne
ricorra la competenza, dei relativi attl. Gestione complessiva e unitaria dei rapporti discendenti
dalla convenzione.

Svolge un ruolo di coordinamento rivolto al settori comunali colnvolti nella attuazione degil
strumenti urbanistici e nella esecuzione delle opere di urbanizzazione.

SETTORE TRASPORTI E MOBILITA’

Supporto agll organi dell'amministrazione comunale nelfattivazione di politiche della mobllita
urbana, In funzione del conseguimento di idonei livelli di sicurezza e celeritad degll spostamenti sul
territorio, deil’abbattimento del livelli di inquinamento acustico ed atmosferico e di miglioramento
della qualita del’ambiente urbano. Attivitd amministrative e tecniche connesse alla predisposizione
ed adozione dei planl urbano di mobliit3 (PUM) e urbano del traffico (PUT); sovrintendenza e
coordinamento nella fase attuativa degli Interventt inerenti | sistemi delle aree di sosta e del
parcheggi, della circolazione stradale e del traffico, del trasporto pubblico urbano ed extraurbano,
Disciplina del traffico, gestione della segnaletica stradale, monitoragglo della viabliita e circoiazione
stradale.

Per tall aspetti assume un ruolo di coordinamento verso altri settori, specificamente quelll della
Polizia Municipale e dej servizl manutentivi.

Attiva e gestisce relazlonl esteme con enti, organismi e le societa partecipate operanti ne| settore
della mobilita e del trasporto pubbiico.

SETTORE AMBIENTE E FONT] RINNOVABILI

Attivita tecniche ed amministrative connesse alle competenze del comune In materia ambientale e
di utilizzo di fonti energetiche altemnative; disciplina delle immission| nell'atmosfera, nel suolo e nel
sottosuolo. Partecipazione a progetti di rllievo sovra comunale, attinenti ia materia amblentale
anche per la acquisizione di finanziamenti da destinarsi alla realizzazione di interventi nel settore di
com

Individuazione ed attivazione di misure ed interventi atti a contenere la pressione amblentaie
derivante dall'azione antropica, comprese Iniziative riguardanti la gestione del ciclo del rifiuti, e
finalizzate al contenimento delia produzione degll stessi.

Definizione di linee di Indirizzo a guida dei servizi comunali, al finl del contenimento delle
immissioni inquinanti derivanti dalla attivita diretta dell'ente.

Attivitd connesse alla predisposizione di rapporti amblentall e procedurs affini (VIA, VAS, IPPC,
ecc.). Nella gestione dl tall procedure si avvale de) supporto tecnico delle strutture dell'ente di volta
in volta interessate in relazione alle problematiche emergenti, specificamente dei settori
Planificazione urbanistica attuativa e Gestione ediiizia per lanalisl dl aspetti di carattere
urbanistico, di tutela delle bellezze naturali e paesaggistiche in genere.

Accertamento ed Intervento in situazioni d emergenza ambientale con assunzione dei conseguenti
provvedimenti.

In relazione alle problematiche trattate attiva e gestisce in via diretta rapporti con ARPAM,
Provincia, Regione ed altri enti sovraordinati competenti in materia. Collabora con la Polizia
Municipale nell'attivita di controllo ambientale.

Attivitd connesse alla gestione urbana integrata ed allo sviluppo sostenibile.

Cura delle procedure per I'adeguamento del bilancio comunale alle prescrizioni normative in tema
di contabilitd ambientale.
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AREA LAVORI PUBBLICI

SETTORE LOGISTICA E PATRIMONIO — TECNOLOGICO — STAFF ALLA DIREZIONE DI
AREA (PROTEZIONE CIVILE, PREVENZIONE E SICUREZZA SUL LAVORO, STUDI
GEOL.OGICI, PROGRAMMAZIONE OO.PP., FRANA)

Attivitd amministrative e tecniche connesse alla gestione del benl immobill comunali: acquisizioni,
dismissioni, concessionl, locazioni attive e passive e atti dispositivi in genere del patrimonio
immobiliare.

Redazione di perizie di stima, verifica dl rendite, calcolo di canoni ed operazionl analoghe.
Rappresentanza dellente nel’amministrazione del condomini, gestione delle relative quote di
competenza del comune ed adempimenti connessl. Partecipazione alla gestione dei consorzi delle
strade vicinali.

Tenuta ed aggiornamento dellinventario del patrimonio immobillare comunale (demanio,
patrimonio indisponibile, patrimonlo disponiblle).

Gestione della logistica degll uffici comunali e giudiziari.

Gestione tecnico - amministrativa delle unitd Immobiliarl ricostruite nel Centro Storico e degli
alloggi dl emergenza sociale, ferme restando, per questi ultimi, le competenze del settore Politiche
soclali in ordine alla assegnazione e aila gestione dei rapportl con | locatari.

Funzioni delegate ai comun! in materia di demanio marittimo.

Procedure espropriative, dl occupazione temporanea, ovvero di asservimento di beni immoblli da
destinare ad opere pubbilche o dl pubblica utilita.

Si relaziona in via diretta con tutti | settorl delfente. Per ia esecuzione degli Interventi manutentivi
degll edifici gestiti si coordina con la specifica struttura operante presso I'area Lavori Pubblici.
Progeitazione, realizzazione e manutenzione straordinaria degll Impianti tecnologic! di pertinenza
degli edifici e delle strutture comunali in generale.

Attivita tacniche amministrative relative alla installazione, eventualmente ad opera anche di privati,
di reti e implanti sul suolo e nel sottosuolo. Rllasclo di autorizzazioni per interventl sul suolo
pubblico da parte di privati ed enti pubblici.

Verifica @ mantenimento della conformitd degli implanti e delle reti tecnologiche alle previsioni
normative in materia di sicurezza; programmazione e realizzazione del relativi intervent! di
adeguamento. Gestione del rapporti con il concessionario della manutenzione della pubblica
fluminazione. Gestione del contratti per la fomitura del calore, acqua, energia elettrica, telefonia
fissa @ moblile aziendale.

Progettazione, realizzazione e manutenzione straordinaria delle Infrastrutture viarle, delle aree di
sosta,

Sl relaziona in via diretta con | Servizi manutentivi e con la Polizia Municipale.

Vengono assegnate alla Direzlone dl Area le seguentl competenze a supporto del settori del'Area
o di tutte le altre strutture dell'Ente,

Funzione di supporto alfAmministrazione nella programmazione delie opere pubbliche e gestione
amministrativa e tecnica delle attivita a cid connesse (predisposizione de! plano triennale-annuale
delle opere pubbliche, piano degll Investimenti ece..).

Supervisione e coordinamento nelle attivita di progettazione e di realizzazione delie opere eseguite
da tutti | settori del'area. All'occorrenza provvede direttamente anche alla progettazione di opere
viarie, impiantistiche, & comunque di lavori pubblicl in genere rientranti nelle competenze dell'Area
Lavori Pubbilcl. Predisposizione di studi di fattibilita, di progettazionl o parti di progettazioni di
opere pubbliche a supporto di tutta I'area tecnica.

Progettazione ed esecuzione di interventi per il consolidamento dell'area in frana, manutenzione
delle opere realizzate ® monitoraggio della stabilita dell'area.

Supporto a tutti | settori tecnicl sia della stessa area lavori pubblici che dell'area territorio e
ambiente dellente per la predisposizione di anallsi, studi, relazionl geologiche e per Ii
monitoraggio del territorio comunale.

Coordinamento delle attivith amministrative e tecniche connesse al sistema viario complessivo e
alla grande viabilité, curando al riguardo i rapporti con gii enti territoriali @ nazionali competenti in
relazione alle problematiche tecniche derivanti da tali ambiti dl competenza.
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Fanno capo alla Direzione di Area le fungioni comunall attinent alla protezione civile, come previste
dalle normative e dal relativi piani di intervento per Pattivazione delle misure di prima assistenza per la
Ppopolazione colpita da calamita e emergenze secondo le previsioni dei piani di intervento,

Per tale competenza si rapporta e si coordina con tutte le istituzioni, gll organi ed enti costituenti il
sistema di protezione civile presenti sul territorio e con i servizl interessati alfinterno dellents, In
via prioritaria con il Corpo di Polizia Municipale.

Funzionl dI programmazione e coordinamento inerenti la prevenzione e la sicurezza sul lavoro a
favore di tutli i settori dell'ente, attraverso lo svolgimento di attivita tecniche ed amministrative,
connesse alla attuazione delle disposizioni normative In materia dl sicurezza sul lavoro.

SETTORE EDILIZIA SCOLASTICA, ASILI NIDO - EDIFIC! PUBBLICI - EDILIZIA SOCIALE

Attivita di progettazione, direzione lavori e eollaudo nelf'attuazione di interventi di realizzazione,
ristrutturazione e manutenzione straordinaria di edificl scoiastici, aslii nido, edifici pubblici ed edifici
destinali ad aftivita di carattere socio-assistenziall, con esclusione dl Implanti sportivi e
circoscrizionl. Verifica, con riguardo alle strutture affidate, della conformita alle previsioni normative
in materia di sicurezza; programmazione e realizzazione degll interventi di adeguamento per la
messa a norma. S| rapporta con le istituzioni scolastiche per il tramite del servizi scolastici ed
educativl. Nella attuazione degll interventi relativi agli edifici destinati ad attivita di carattere socio-
asslstenziale, sl relaziona con | servizi sodiali cul & affidata ia gestione e l'uso delle strutture e
degll edificl.

SETTORE SERVIZI MANUTENTIVI - IMPIANT) SPORTIVI - CIRCOSCRIZIONI

Definizione del programml e organizzazione dei lavori di manutenzione ordinaria per | servizi
interni, gll utenti esternl, gll organismi scolasticl e le circoserizionl in tutti | settori di intervento
dell'ente: territorio (intervent Inerenti le strade, | marciapledi, | muri di sostegno, ecc.), edificl
pubblici e impianti tecnologici. Esecuzione dei lavorl in economlia diretta, nonché approntamento
del servizi da prestare In occaslone di eventi a carattere Istituzionale, manifestazioni o Iniziative
patrocinate dall'ente.

Si rapporta costantemente con gl altri settori del'area tecnica preposti alla gestione degli edifici @
degli impianti pubblici, al fine di perseguire un'efficace azione dl coordinamento degli interventi dl
manutenzione ordinaria e di manutenzione straordinaria.

Attivita di progettazione, direzione lavori e collaudo per Interventi di realizzazione, ristrutturazione e
manutenzione straordinaria di implanti sportivi e circoscrizioni.

Verifica, con riguardo alle strutture affidate, della conformita alle previsioni normative in materia di
slcurezza; programmazione e realizzazione degli Interventi di adeguamento per la messa a norma.
Nella attuazione degli interventi sl relaziona in particolare con Il settore Sport cui & affidata la
gestione e I'uso delle strutture e degli edifici.

SETTORE VERDE E ARREDO URBANO - SERVIZI CIMITERIAL| - PROJECT

Mappatura, definizione di standard e realizzazione degll elementi costitutivi I'arredo urbano.
Monitoragglo, conservazione, ripristino e valorizzazione degll elementi dl arredo gia presenti.
Attivitd di progettazione, direzione dei lavori e collaudo per interventi afferenti la realizzazione, Ia
manutenzione ordinaria e straordinaria, la riqualificazione ed Il miglioramento delfambiente e del
contesto urbano (verde, spazl pubblici e infrastrutture connesse). Gestione tecnica e
amministrativa del cimiteri e attuazione degii interventi previsti dal vigente Plano Regolatore
Cimiteriale (costruzione, manutenzione e recupero colombari, assegnazione aree per tombe di
famiglla, implanto di cremazione ecc..). Gestione delle funzioni delegate al Comun i in riferimento
alia Legge Reglone N. 7 de! 1985 e Legge Regione Marche N. 6 del 2005 (Legge Forestale).
Gestione amministrativa del locull e delie pratiche cimiteriali.

Attivita amministrative e tecniche connesse alla valutazione ed attivazione di interventi di
partenariato pubblico-privato (project financing e relativi studi di fattibilita, concessione dl
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costruzione-gestione di opere pubbliche, contratti di sponsorizzazione ecc.). E' compresa anche la
redazione di varianti urbanistiche e di plan! attuativi connessi al suddetti interventi di PPP.

SETTORE INTERVENTI DI RIQUALIFICAZIONE URBANA -~ EDILIZIA STORICO
MONUMENTALE

Attivita di progettazione, direzione lavori e collaudo di interventi di recupero e di riqualificazione di
edifici e strutture aventi valore storico monumentale,

Verifica, con riguardo alle strutture affidate, della conformita alle previsioni normative in materia di
slcurezza; programmazions e realizzazione degll Interventi di adeguamento per la messa a norma

SETTORE EDILIZIA RESIDENZIALE PUBBLICA - ALLOGGI

Attivitd amministrative Inerenti la formazione e gestione di graduatorie pubbliche per la
assegnazione d alloggl dl edllizia residenziale pubblica.

Attivazione di Iniziative per la promozione dell'incontro tra domanda ed offerta nel mercato della
locazione privata e acquisto prima casa.

Aftivitd amministrative connesse alla erogazione di contributi alla locazione privata.
Programmazione, progettazions, direzione lavori e collaudo nella reallzzazione di Interventi d
edllizia residenziale pubbilica,

Gestione tecnico amminlistrativa delle pratiche relative all'erogazione dl contributi per il recupero
degll immoblll siti neil'area In frana dl Posatora,

Attivith amministrativa e tecnica relativa alla convenzione con 'ERAP per la gestione degli alloggi
comunali di edllizia residenziale pubblica,

Nella gestione degli aspetti tecnicl d progettazione, realizzativi @ manutentivi del patrimonio ERP
attiva rapporti di collaborazione con FEnts Reglonale per FAbitazione Pubblica della Provincia dl
Ancona (ERAP); attiva, altres) rapportl, di collaborazione con le associazion| d categoria dei
proprietari ed inquilini,

AREA SERVIZI Al CITTADINI

SETTORE POLITICHE SOCIALI E SERVIZI SCOLASTICI

Attivita di progettazione, organizzazione e gestione di interventi e servizi afferenti la prevenzione,
Il contenimento ed Il superamento di situazioni di disaglo economico, soclale, psicologico e
culturale in cul possono versare singoli Individui o nuclel familiari,

Organizzazione e gestione, anche a livello decentrato, di strutture per ia lettura delle esigenze
della comunita, per la promozione sociale e |a diffusione dI informazioni in merito alle agenzie ed al
servizl disponlibill.

In particolare la struttura & proposta alla attivazione di Interventi:

a) dl integrazione sociale per soggetti disabili (servizi socio-riabilitativi, servizi di comunita e di
accoglienza per individul privi di sostegno familiare, erogazione di prestazionl di
sostituzione temporanea delle famiglie, ecc.);

b) di sostegno agli anziani, (faciitazione della loro permanenza al proprio domicillo,
inserimento presso famiglie o strutture comunitarie di accoglienza di tipo familiare o presso
strutture residenziall e semiresidenziall, €ce.);

¢) diaiuto e supporto alla famiglia, (sviluppo delle responsabilita familiari, armonizzazione del
tempo di lavoro con quelio di cura familiare, sostegno a madri in difficoita, ecc.).
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d) a tutela dl minori In situazioni di disagio (aluti al nucleo familiare d origine, Inserimento dei
minori presso famiglle e strutture comunitarie di accoglienza di tipo famlliare, attivazione di
prestazionl Integrate dl tipo socio-educativo di contrasto a fenomeni di potenziale devianza
minorile, ecc.);

e) dl contrasto alla poverta e dj sostegno al reddito, (assegnazione alloggl di emergenza
soclale, attivazione strumenti di sussidlo, servizi di accompagnamento, ecg.).

In considerazione delie Implicazion di rillevo interistituzionale delle materie trattate, opera anche In
manlera Integrata con enti ed agenzie presenti nel territorio (ASUR, Tribunale Civile, Tribunale de}
minorl, Assaclazioni di volontariato, ecc.), attivando convenzion| e stabliendo specifici rapporti di
collaborazione.

Definizione e attivazione dl politiche di miglioramento delia salute attraverso |a promozione di stiil
dl vita corretti.

Attivita tecniche ed amministrative connesse al rilascio delle autorizzazion| e degll atti di
accreditamento delle strutture sociall e sanitarie, nonché connesse al rilascio di autorizzazioni
igienico sanitarie e di certificazionl di conformita al fine del riconglungimento degli immigrati sulla
base di un parere tecnico rilasciato daj LL.PP.

Rilasclo delle licanze per Implanti per disablil e gestione delle competenze comunali in materia di
ascensori e scale mobilli.

Organizzazione e gestione In forma diretta od in convenzione con privati di servizi educativi per la
prima Infanzia; nidi e servizi integrativi vari (spazi giochl, formazione e gestione albo baby-sitter,
ecc.).

Approntamento e fornitura di risorse, benl e servizi strumentali allo svolgimento delle attivita
didattiche scolastiche e parascolastiche In genere.

Gestione del trasporto scolastico,

Organizzazione, promozione ed attivazione di Iniziative e progett, aventi valenza formativa
pedagoglca ed educativa, destinati anche alla cittadinanza non piti in eta scolare, nonché a favore
di cittadini stranieri.

Opera In stretta collaborazione con s istituzioni scolastiche.

Organizzazione, approntamento, gestione e coordinamento delle attivita strumentail alla
preparazione, distribuzione e somministrazione del pasti forniti nelle mense scolastiche comunall,
Attivazione e gestione di procedure di valutazione e controllo del livello qualltativo ragglunto dal
servizlo erogato.

SETTORE POLITICHE GIOVANIL!- POLITICHE COMUNITARIE

Programmazione, organizzazione e gestione delle iniziative e servizi afferenti je politiche giovanili:
informagiovanl, centri di aggregazione, scambi Internazlonall, circuito glovani artisti,
organizzazione di eventi e spettacoll.

Attiva relazionl esteme di collaborazione con altre istituzionl ed associazioni culturali locall,
nazionall ed intemazionali,

Istituzione e partecipazione a partnership, accordi di programma, progetti comunitari ed altre
forme dl collaborazione internazionale (Forum consultivi nel quadro dellimplementazione del
processo di Agenda 21, ecc., ecc.).

Analis| periodiche di "performance” conseguenti alla adesione ed alla partecipazione al progetti e
alle partenerships attivate.

S| rapporta con i referenti individuati allintemo delle aree/singoll settori deil'ente per [l'attivitd di
informazione, consulenza gluridica, assistenza tecnica, organizzativa e contabile nella
progettazione, attivazione e gestione di programmi ed iniziative finanziate o cofinanziate mediante
fondi strutturali europei, nazionall o regionall.

SETTORE BENI ED ATTIVITA CULTURAL - BIBLIOTECHE - TURISMO - RELAZIONI
INTERNAZIONAL! E FORUM DELLE CITTA' DELL’ADRIATICO-IONIO -POLITICHE DELLA
SOLIDARIETA' E DELLA PACE
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Programmazione e organizzazione delfofferta culturale rivoita alla generalitd del cittadini
attraverso la gestione di servizl, strutture e spaz| dedicati.

Predisposizione e formulazione dsl piani di fiparto del contributi ad istituzionl e assoclazioni
culturall.

Gestisce | rapporti organizzativi e finanziari con le Fondazionl e/o Associazioni culturali partecipats
dal Comune.

Gestione delle Biblioteche comunall; conservazione e sviluppo del patrimonio fibrario, promozione
ed organizzazione dl servizi @ manifestazioni culturall legate alla promozione della lettura e alla
diffusione del libro.

Attiva relazion| esterne di collaborazione in particolare con Il sistema blbliotecario nazionale, Il poio
provinciale, le istituzioni scolastiche, ecc..

Attivita di studio e di analisi delle opportunita di sviluppo economico per la cltta inerenti ii settore
turistico. Programmazione ed organizzazione dl Inizlative a carattere divuigativo, di servizi di
accogllenza e di Informazione turistica, Organizzazione e partecipazione a manifestazion| ed
eventi promozionall del teritorio.

Formulazione dei plani di riparto dei contributi a favore dl istituzionl, associazioni di categoria, ecc.
Opera in maniera sinergica ed integrata con gli operatori locall del settore turistico e relative
assoclazioni dl categoria,

Promozione e partecipazione, con attivita di supporto organizzativo, a progetti di gemellagglo e
cooperazione decentrata nazlonale ed Internazionale. Partecipazione a forme d collaborazione
Internazionale quale il Forum del Sindaci delie citta delf'Adriatico e dello lonio

Promozione e partecipazione a progetti per I'attuazione delle politiche della solidarieta e delia
Pace.

SETTORE MUSEI E ATTIVITA’ ESPOSITIVE

Conservazione, sviluppo e promozione del patrimonio artistico cittadino d proprieta comunale.
Organizzazione e gestione di tutte Ie aftivitd connesse alla Plnacoteca Comunale “Francesco
Podesti”, al Museo della Citta, ed alle espressionl realizzate dal sistema “Museo Diffuso Urbano®.

Recupero funzionale di contenitori culturali considerati nel loro diversl aspetti, con particolare
riguardo a quelli rivolti alle attivita espositive, In sinergla con altri entl ed istituzionl operanti nel

Promoilone e realizzazione di progetti nel settore museale e attivita espositive della citta.
Attiva relazion| esterne di collaborazione, anche per scambi culturali, con altre pinacoteche, musei
ed Istituzionl nazionali ed Internazionall operanti nel settore.



