COMUNE di ANCONA

DIREZIONE AFFARI ISTITUZIONALI ( ASSISTENZA AGLI ORGANI, ALBO PRETORIO,
MESSI NOTIFICATORLPROTOCOLLO) RISORSE UMANE

AVVISO DI INDAGINE DI MERCATO PER LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE FI-
NALIZZATA ALL’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI VOLTI ALL'ATTIVITA' DI ADEGUA-
MENTO AL REGOLAMENTO UE N. 679/2016 DEI COMUNI DI ANCONA, CHIARA-
VALLE, FABRIANO, FALCONARA MARITTIMA, JESI, SENIGALLIA  MEDIANTE
PROCEDURA NEGOZIATA CON RICHIESTA DI OFFERTA (RDO) SUL MEPA CIG:
2092382333

Il Comune di Ancona, con sede in Largo XXIV Maggio n. 1, 60121 ANCONA —tel. 071/ 222.2343
sito internet www.comune.ancona.gov.it - Direzione Affari Istituzionali { Assistenza agli organi,
Albo Pretorio, Messi Notificatori, Protocollo) Risorse Umane intende individuare operatori econo-
mici da invitare alla procedura negoziata di cui agli articoli 36, comma 2, lettera a) e 63, comma 6
del d.lgs. n. 50/2016 per I’esecuzione del servizio in oggetto come da determinazione dirigenziale n.
969 del 11 maggio 2018 successivamente integrata con determinazione n. 983 del 14 maggio 2018 .

Premesse

Le attivita principali tipiche di un Ente Comunale comportano il trattamento di dati personali e sen-
sibili, anche giudiziari, tali da rendere necessaria la designazione di un Data Protection Officer
(D.P.O.), ai sensi dell’art. 37 del Regolamento UE 2016/679 sulla protezione dei dati (d’ora in
avanti GDPR).

Ai sensi dell'art. 37 comma 3 del medesimo GDPR, i Comuni di Ancona, Chiaravalle, Fabriano,
Falconara Marittima, Jesi e Senigallia hanno sottoscritto un accordo intercomunale per la gestione
coordinata degli aspetti relativi all'adeguamento alla nuova normativa europea, ivi compresa la no-
mina del Responsabile per la Protezione dei Dati (o DPO). Quale Comune capofila nell'individua-
zione del soggetto cui affidare I'incarico ¢ stato individuato il Comune di Ancona.

I suddetti Enti hanno stabilito di costituire un gruppo di lavoro composto da diverse professionalita,
a supporto del Data Protection Officer.

Il presente affidamento & pertanto finalizzato alla fornitura dei seguenti servizi:

- formare ¢ indirizzare il gruppo di lavoro individuato dalle Amministrazioni;

- formare il gruppo di lavoro e di dipendenti circa i registri delle attivita di trattamento previsti dal
GDPR con gli applicativi a disposizione degli Enti;

- assunzione del ruolo di Responsabile della Protezione Dati (D.P.O.).

L'affidamento avra durata di 12 mesi.

Compatibilmente con la propria situazione finanziaria e contabile, i Comuni garantiranno al DPO le
risorse necessarie allo svolgimento dell'incarico: rimanendo garantita I'autonomia e l'indipendenza
del DPO anche in ordine ai contatti e ai rapporti con i singoli dipendenti, oltre al gruppo di lavoro
sopra indicato, potranno essere messi a disposizione dei referenti interni a ciascun Comune che si
interfacceranno e supporteranno il DPO nella gestione dei propri compiti.

Al fini dell'affidamento del servizio, saranno valutate:

* gsperienze pregresse e competenze dell'offerente, connesse alla materia oggetto dell'affidamento;
* capacita di gestione e di intervento presso tutte le suddette realtd comunali, anche in relazione alle
dimensioni degli Enti conferenti;

* tipologia e modalita di svolgimento dei servizi offerti;



* numero di soggetti idonei ad assumere la funzione di DPO: l'offerente potra indicare un unico
DPO per l'insieme dei Comuni che partecipano alla RDO, oppure individuare diversi soggetti per
ciascun Comune; in ogni caso dovra essere garantito un adeguato livello di competenze e capacit
di intervento.

1. OGGETTO DELL'APPALTO:

L'appalto ha per oggetto i servizi volti all'attivita di adeguamento al Regolamento UE N. 679/2016
dei Comuni di Ancona, Chiaravalle, Fabriano, Falconara Marittima, Jesi , Senigallia, come meglio
indicato nelle Condizioni Particolari di Contratto.

2. DURATA :

Il servizio avra durata di un anno (12 mesi) a decorrere dalla data di stipulazione del contratto, che
avverra tramite la piattaforma MEPA .

3. IMPORTO DELL’APPALTO:

L’importo complessivo dell'appalto & di euro 35.600,00 oltre IVA e oneri previdenziali ( se dovuti)
definito secondo la seguente tabella, che indica la base di gara per ciascun Comune partecipante:

1. Ancona fascia XXVIII)  importo annuo base € 13.500;
2. Senigallia fascia V) importo annuo base € 6.250;
3. Jesi fascia IV) importo annuo base € 5.750;
4. Fabriano fascia I1I) importo annuo base € 4.250;
5. Falconara Marittima fascia II) importo annuo base € 3.600;
6. Chiaravalle fascia I) importo annuo base € 2.250.

Gli onerni di sicurezza sono pari a (0) zero, non essendo state rilevate interferenze di rischio .

Ai sensi dell'art. 95 comma 10 del D.Lgs. 50/2016 non & stato calcolato il costo della manodopera ,
trattandosi di servizi di natura intellettuale e di affidamento disposto ai sensi dell'art. 36 comma 2
lettera a) del citato D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.

4. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

4.1) Requisiti di ordine generale :

- assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 del d.Igs. n. 50/2016

- assenza della causa interdittiva di cui all’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. n. 165/2001;

- insussistenza di relazioni di parentela o affinita o situazioni di convivenza e frequentazione abi-
tuale tra i titolari, gli amministratori, i soci, i dipendenti dell’operatore economico e i dirigenti e/o
funzionari titolari di P.O. del Comune di Ancona;

4.2) Requisiti di idoneita professionale (art. 83 comma 3 del D.1gs.50/2016 ):

- essere iscritti al Registro C.C.ILA.A. nel settore oggetto di affidamento ovvero essere iscritti ad
uno dei seguenti Albi Professionali: Ordine degli Ingegneri, Ordine degli Avvocati o Ordine dei
Dottori Commercialisti ed esperti Contabili, in qualita di dottore Commercialista;

4.3) Capacita tecniche e professionali :
a) abilitazione fornitori sul Mepa nella categoria “SERVIZI- Servizi di supporto specialistico” -
CPV 75120000-3;



b) aver partecipato a corsi specifici che garantiscano crediti formativi riconosciuti da Ordini Pro-
fessionali, con preferenza ai crediti riconosciuti dal CNF (o da Ordine degli Avvocati locale) e
dall'ODCEC (anche locale);

¢) possesso di titoli in materia delle principali problematiche in tema di cybersecurity certificati at-
traverso corsi professionali o percorsi di formazione.

4.4) SOGGETTI CHE POSSONO MANIFESTARE INTERESSE DI PARTECIPAZIONE

Possono manifestare il proprio interesse alla procedura negoziata di che trattasi gli operatori econo-
mici di cui all’art. 45 e 48 del d.Igs. n. 50/2016, che sono abilitati sul Mepa per il bando “ SERVI-
ZI- Servizi di supporto specialistico” - CPV 75120000-3"

5. CRITERI INDIVIDUAZIONE SOGGETTI DA INVITARE ALLA PROCEDURA NEGOZIA-
TA

Il Comune invitera alla gara tutti gli operatori economici che hanno manifestato I'interesse a parteci-
pare e che siano in possesso dei requisiti di cui ai precedenti punti 4.1,4.2,4.3. e che abbiamo pre-
sentato le dichiarazioni contenute nel modulo predisposto dal comune di Ancona .

6. PROCEDURA DI PARTECIPAZIONE :

Si informa che il presente avviso non costituisce invito a partecipare alla gara ma semplice richiesta
di manifestare interesse a seguito della quale potranno essere esperite eventuali procedure di gara; le
proposte di manifestazioni di interesse, pertanto, non vincolano in alcun modo il Comune di Ancona
né possono far insorgere nei soggetti che hanno manifestato il loro interesse a ricevere 1'eventuale
invito alcun diritto in ordine all'eventuale aggiudicazione di alcuna procedura.

Modalita di partecipazione

La manifestazione di interesse, redatta in modo conforme al modulo predisposto dal Comune di An-
cona e pubblicato sul sito istituzionale dell'Ente all'indirizzo
http://www.comune.ancona.gov.it/ankonline/category/bandi-di-gara-e-contratti/appalti-e-
concessioni/, dovra pervenire entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 28 maggio 2018 all'ufficio
protocolle del Comune di Ancona mediante:

1. posta elettronica certificata all’indirizzo: comune.ancona@emarche.it

2. ¢ ammessa la consegna tramite il servizio postale, corriere o servizi equivalenti ovvero la
consegna a mano, tutti i giorni feriali, escluso il sabato, dalle ore 09.00 alle ore 13.00 € nei
giorni di martedi e giovedi dalle ore 9.00 alle ore 13.00 e dalle ore 15.00 alle ore 17.00
presso 'ufficio protocollo del Comune situato in Ancona in Largo XXIV Maggio n. 1 piano
terra. Il personale addetto rilascera ricevuta nella quale sara indicata data e ora di ricezione
della stessa domanda.

Il recapito tempestivo della domanda rimane ad esclusivo rischio dei mittenti.

Non saranno prese in considerazioni manifestazioni d’interesse ricevute oltre il suddetto termine.

La manifestazione di interesse dovra contenere tutte le dichiarazioni indicate nel modulo predispo-
sto dal Comune di Ancona, rese e sottoscritte in originale dal legale rappresentante ovvero da sog-
getto munito di poteri di rappresentanza ai sensi del DPR 445/2000; nel caso di trasmissione della
manifestazione tramite pec , il modulo, debitamente compilate sarad firmato digitalmente dal legale
rappresentante ovvero da soggetto munito di poteri di rappresentanza;



Il Comune di Ancona intende invitare almeno un numero di 5 operatori economici.

Nel caso di ricevimento di un numero di manifestazioni di interesse superiore a quindici, si
procedera, mediante sorteggio pubblico, ad individuare gli operatori economici che, qualora il
Comune intenda avviare la procedura negoziata, verranno invitati a presentare offerta.

Il sorteggio pubblico sara effettuato in data 28 maggio 2018 ore 13.00, presso la sede del Comune
al terzo piano — Direzione Informatica ¢ potra proseguire eventualmente anche il giorno
successivo stessa sede .

Si precisa che la stazione appaltante si avvarra della facolta di non procedere al sorteggio qualora il
numero degli operatori economici interessati coincidera con il numero dei soggetti da invitare.

Al fine di garantire quanto prescritto dall'art. 53, co. 2,lettera b) del D.Lgs 50/2016 e s.m.i., I'estra-
zione a sorte degli operatori economici da invitare alla successiva gara, anche se espletata in seduta
pubblica, avverra in mantera tale da garantire il riserbo in ordine all'identita degli stessi, ¢ possibili-
ta di accedere all'elenco dei soggetti che hanno manifestato interesse, nonché di quelli estratti e in-
vitati alla gara, soltanto dopo la scadenza del termine di presentazione delle offerte stesse.

Si precisa, inoltre, che nel caso si profili I'esigenza di posticipare il suddetto sorteggio, ne sara data
comunicazione mediante pubblicazione sul sito informatico del Comune di Ancona, anche il giorno
lavorativo antecedente la data originariamente fissata senza necessita di singole comunicazioni ai
soggetti che hanno aderito all'avviso i quali, pertanto, dovranno verificare sul sito internet:
http://www.comune.ancona.gov.it del comune l'eventuale rinvio.

7.TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI - Ai sensi dell'art. 13, co. 1, del D.Lgs. 196/03 i
dati forniti saranno raccolti presso il Comune di Ancona per le finalita di gestione del presente pro-
cedimento e della successiva procedura di affidamento.

I dati personali ai sensi dell'art. 1 del GDPR eventualmente raccolti dal Comune di Ancona nello
svolgimento della procedura (compresi i dati personali delle persone fisiche che rappresentanoc so-
cietd) saranno trattati per le sole finalita connesse alla valutazione delle offerte e alla designazione
del DPO.

I medesimi dati saranno comunicati dal Comune di Ancona altresi ai Comuni di Chiaravalle, Fa-
briano, Falconara Marittima, Jesi e Senigallia.

Titolare del trattamento ¢ il Comune di Ancona, rappresentato dal Sindaco p.t. Valeria Mancinelli,
Largo XXIV Maggio 1, Ancona. Segreteria del Sindaco tel; 0712222306.

11 trattamento, al fine di rispettare gli obblighi di legge in capo al Comune di Ancona in qualita di
Ente Pubblico chiamato alla designazione di un Responsabile della Protezione Dati, ai fini dell'ade-
guamento al Reg. UE n. 679/2016, ¢ altresi finalizzato alla condivisione dei dati con i Comuni di
Chiaravalle, Fabriano, Falconara Marittima, Jesi e Senigallia, nell'ambito di un accordo di coordina-
mento nelle attivita di adeguamento al GDPR.

I dati personali raccolti saranno altresi oggetto di trattamento per I'adempimento degli obblighi pre-
vistt dalla legge (D. Lgs. 33/2013 e D. Lgs. 97/2016), in materia di trasparenza e pubblicazione ob-
bligatoria nel sito istituzionale di ciascun Comune partecipante, nella sezione “Amministrazione tra-
sparente”,

Al fine di tutelare la riservatezza dei dati comunicati, di offrire loro un'adeguata protezione e al fine
di minimizzare i dati oggetto di trattamento, i dati personali comunicati saranno oggetto di registra-
zione, conservazione e trattamento nel Sistema di Protocollo Informatico in vigore nel Comune di
Ancona, con relativa criptazione e accesso consentito solo agli utenti specificamente autorizzati al
trattamento.



Tali modalita sono tese a porre in atto le misure idonee a tutelare i diritti e le liberta degli interessati
attraverso tecniche di criptazione che impediscono ad eventuali soggetti non autorizzati, di accedere
ai dati personali.

I dati comunicati non saranno ceduti a terzi (ad eccezione dei Comuni sopra individuati, nei limiti
delle finalita di trattamento) né saranno oggetto di trasferimenti verso paesi terzi, ma i dati del Re-
sponsabile della Protezione Dati (una volta nominato) saranno comunicati all'Autorita garante per la
Protezione dei dati Personali e saranno oggetto di pubblicazione, come previsto dall'art. 37, paragra-
fo 3, del GDPR.

Inoitre il Comune di Ancona precisa che:

- il Trattamento dei dati personali sara finalizzato all'individuazione del DPO e agli adempimenti
previsti per legge in ordine alle attivita di adeguamento al Reg. UE n. 679/2016;

- il Trattamento & effettuato sulla base degli obblighi di legge previst: dal Reg. UE. n. 679/2016 e
dalle norme in ordine alle modalita di individuazione dei contraenti da parte di Enti Pubblici. Per-
tanto in mancanza dei dati richiesti (cosi come nel caso di richiesta limitazione e in qualsiasi caso di
opposizione), non sara consentita la partecipazione alla Richiesta di Offerta;

- il Trattamento ¢ effettuato anche per interesse pubblico, connesso alla Sicurezza dei Dati Persona-
li;

- 1 dati personali indicati nella presente istanza saranno trattati anche nel legittimo interesse del Co-
mune di Ancona, in qualita di soggetto sotto la cui titolarita il trattamento dei dati é effettuato;

- ai sensi dell'art. 17 comma 3 del GDPR, l'interessato non puo chiedere la cancellazione dei dati co-
municati, trattati sulla base di un obbligo di legge o del pubblico interesse;

- i dati personali necessari agli adempimenti previsti dall'art. 37, paragrafo 7 del GDPR e saranno
soggetti alla pubblicita ivi prevista e comunicati all'Autoritd Garante per la Protezione dei Dati Per-
sonali;

- 1 dati personali trattati non saranno oggetto di cessione, trasferimento in paesi estranei allo spazio
dell'Unione Europea o profilazione per finalita diverse da quelle esplicitamente indicate nel presen-
te documento. E' peraltro prevista la possibilita di gestire il trattamento dei dati comunicati al Co-
mune, attraverso l'affidamento a societa di servizi che operano in paesi extra UE. In quest'ultimo
caso il Comune provvedera a garantire in ogni caso la piena tutela dei diritti previsti dal Reg. Ue n.
679/2016, a seguito di valutazione circa eventuali decisioni di adeguatezza della Commissione o, in
loro assenza, a mezzo di predisposizione di clausole contrattuali standard che garantiscano e proteg-
gano opportunamente i diritti e le liberta degli interessati, anche predisponendo 1 mezzi per ottenere
una copia di tali dati o il luogo dove sono stati resi disponibili (ai sensi degli articoli 44, 45 e 46 del
GDPR);

- i dati del soggetto nominato DPO rimarranno conservati in via permanente da parte dell' Ammini-
strazione Comunale, in ossequio alle finalita (anche relativamente ai principi di trasparenza nella
P.A). perseguite dalla legge, mentre saranno oggetto di cancellazione nel termine di un anno 1 dati
refativi ai soggetti che avranno presentato un'offerta, ma nei cui confronti non sia stato perfezionato
alcun atto di nomina e net cui confronti non sia pendente un giudizio amministrativo, civile o pena-
le;;

- l'interessato ha diritto di richiedere l'accesso ai dati personali Trattati dal Comune e di ottenerne
copia, ai sensi del Reg. UE 679/2016, nonché la rettifica dei dati personali, la limitazione del tratta-
mento; l'interessato ha altresi diritto ad opporsi al trattamento ai sensi del Reg. UE n. 679/2016;

- non ¢ configurabile il diritto alla portabilita dei dati oggetto della presente domanda. In ordine al
diritto di cancellazione, i candidati non nominati potranno ottenere la cancellazione dei propri dati
una volta decorso il periodo minimo di conservazione di un anno, ai sensi dell'art. 17 al Reg. UE n.
679/2016;

- I'interessato ha diritto a proporre reclamo innanzi all'Autorita Garante per la Protezione dei Dati
Personali avverso il trattamento dei propri dati effettuato dal Comune di Ancona;



- i dati oggetto della presente domanda non sono oggetto di processo decisionale automatizzato, né
saranno oggetto di profilazione;

- i soggetti autorizzati al trattamento dei dati personali sono soggetti a segreto d'ufficio, ai sensi del
Reg. UE. n. 679/2016,

8. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO — Responsabile Unico del Procedimento (RUP) ¢
funz. amm.vo Dott. Saverio Concetti ( tel. 071/ 222, 2343 mail
saverio.concetti{@comune.ancona.it)

Ancona, 14 maggio 2018

Il Dirigepte della Direzione
Avv (Quseppina Cruso
SN



